
OGGElTO: 

AUTORITÀ DI SISTEMA P ORTUALE 
DEL MAR I 0:\'10 

PoRTO 01 T.tRAsro 

MODELLOB 

ALLA SEZIONE GARE 

P.C. AL SEGRETARI O CE!'o'"ERALE 
IN SEDE 

ATTIYITA' ISTRUTTORIA. PER L 'AW/0 DELLA. PROCEDURA DI GARA. 

Informazioni utili per la oredisoosìzìone del bando c disciplinare della gara pubblica: 

l . Breve descrizione dell'oggetto della garn: GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA DELL'AUTORIT~ DI 

SISTEMA PORTUALE DEL MAR IONIO Al SENSI DELLA LEGGE 29 OTTOBRE 19B4 N. 720 E 

RELATIVI DECRETI ATTUATIVI PER LA DURATA DI ANNI CINQUE; 

2. tipo di procedura: MEPA; 

3. criterio di aggiudicazione dell'appalto: OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA 

4. criteri, pesi e punteggi e metodo di caleolo (io caso di offerta economicamente più vantlggiosa) 

VEDI ALLEGATO N. 1; 

S. importo complessivo stimato a base di gara : (E 82.500,00; 

6. CPV (in caso di servizi e forniture per le gare sopra la soglia eomunìtaria): 

requisiti minimi per la partecipazione alla gara: SOGGETTI ABILITATI ALLO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

DI CASSA DI CUI AGLI ARTT. 10 E 13 DEL D.LGS. 385/1993 CHE DISPONGONO DI UNO SPORTELLO 

BANCARIO OPERATIVO IN TARANTO CHE SVOLGA Il SERVIZIO OGGmO DELLA PRESENTE GARA E 

CHE ABBIANO PRESTATO ALMENO DUE SERVIZI DI CASSA NEGLI UlTIMI TRE ANNI ANTECEDENTI 

LA DATA DI PUBBLICAZJONE DEL BANDO. 

7. RUP: Dott.ssa Ladiana, DEC. Rag. Svelto; 
8. anomalia dell'offerta: ai sensi dell'art. 97 del D.lgs. 50/2016; 

9. assicurazioni (indicare gli importi): ai sensi dell'art. 103 del D.Lgs. 50/2016. 
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Si allega la seguente documentazione tecnica (capitolato, schema di contratto, Metodo dì 
aggiudicazione e criteri di valutazione delle offerte). 
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PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA DELL'AUTORITA' DI SISTEMA 
PORTUALE DEL MAR IONIO 

CAPITOLATO 

Art. 1 - Oggetto 
Il presente capitolato ha per oggetto la gestione del servizio dì cassa dell'Autorità di Sistema Portuale del Mar 
Ionio (di seguito denominata "Autorità") ai sensi della legge 29 ottobre 1984 n. 720e relativi decreti attuativi. 
In particolare, l servizi oggetto della presente procedura, consistono (a titolo esemplificativo e non esaustivo) 

in: 
• servizi di cassa e apertura e gestione di conto corrente aperto a qualsiasi titolo per tutte le giacenze di cassa 
non soggette al sistema di tesoreria unica; 
• gestione degli incassi e dei pagamenti, compresi i movimenti e gli adempimenti funziona lì al rispetto degli 
obblighi di legge in materia di tesoreria unica, ex lege 720/1984 e s.m.i.; 
• gestione documentale, c:ontabilito\ analitica, rendicontatione, reportistica, archiviazione e~gtronica e 
conservazione sostitutiva; 
• servizi di assistenza, corporale banking. remote banking. 
l'lstitLitO aggiudicatario dell'appalto (di seguito denominato "Istituto Cassiere") dovrà assicurare la 
riscossione delle entrate ed il pagamento delle spese facenti capo all'Autorità e dallo stesso ordinate. 
L'esazione sarà pura e semplice, senza l'obbligo di esecuzione contro i debitori morosi da parte delrlstituto 
Cassiere, Il quale non sarà tenuto ad Intimare atti legali o richieste, restando sempre a cura dell'Autorità ogni 
pratica legale ed amministrativa per ottenere l'incasso. 
l'esecuzione del servizio di cassa in affidamento comprende ogni attività - quand'anche qui non 
espressamente prevista- necessaria al regolare, efficace e completo svolgimento del medesimo In funzione 
delle esigenze amministrative e gestionali dell'Autorità, secondo i più elevati standard Indicati dalla Banca 
d'Italia, dall'ASl o comunque praticati dall'Istituto Cassiere alla clientela pubblica, nonché un Idoneo servizio 
di assistenza all'implementazione del sistema ed all'utilizzo di idoneo servizio di corpo rate banking. 
Il servizio dovrà essere svolto con l'osservanza delle disposizioni di legge e con ie modalità riportate nl!l 
presente Capitolato di gara, nel Disciplinare di Gara. 
Il servizio di cassa deve essere svolto dalrlstituto cassiere presso la filiale sita nel Comune di Taranto •• 
Affinché gli Istituti dì Credito concorrenti ne abbiano cognizione e possano tenerne conto nelle valutazioni d ì 
propria convenienza e quindi nella formulatìone della loro offerta tecnico-economica, si ritiene utile 
comunicare le presunte grandeue finanziarle e gestionali: 
Organi: Presidente, Comitato di gestione composto da n. 3 unità, Collegio dei Revisori del Conti composto da 
n.S unità; 
Dotazione organica attualmente In servizio n. 46 rispetto alla pianta organica di n. 56 unità: 
Numero mandati anno 2016: 2009 presunti nel 2017: 2009 
Numero reversall anno 2016: 1991 presunti nel2017: 1991 

Art. 2 - Durata del servizio 
la durata del servizio è di cinque anni. 
Alla conclusione del rapporto contrattuale, ristìtuto Cassiere dovrà effettuare all'Istituto subentrante (o in 
mancanza all'Autorità direttamente) la consegna del documenti, dei registri, degli stampati e di quant'altro 
abbia riferimento alla gestione del servizio. 
l 'Autorità, per suo conto, provvederà a regolariuare eventuali partite sospese prima della scadenza 
contrattuale, mediante adozione degli atti a ciò necessari. 
L'Istituto Cassiere sarà impegnato affinché il passaggio del servizio al s·ubentrante avvenga nl!lla massima 
efficienza, senza pregiudizio all'attività di pagamento e di riscossione, obbligandosi, se necessario, a 
continuare la temporanea gestione del servizio fono al concreto avvenuto passaggio delle funzioni. 
Tale periodo di durata potrà essere esteso esclusivamente per i l tempo strettamente necessario {c comunque 
non superiore a mesi 6) alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo 
contraente, al sensi dell'art. 106, comma 11, del d .lgs. n. 50 del 2016. Ove l'Amministrazione esercitasse tale 
opzione - con anticipo minimo di giorni venti rispetto ai termine finale- l'affidatario è tenuto all'esecuzione 



delle prestazioni previste nel presente contratto agli stessi preni, patti e condizioni Art. 3 - Modalità di 
esecuzione- Caratteristiche tecniche 
3.1 -Gestione telemati~ del servizio di cassa 
La società aggiudicataria deve garantire la gestione del servizio di cassa mediante rutilizzo dell'ordinativo 
Informatico locale (di seguito OIL) con ordinativi di incasso e di spesa (di seguito rispettivamente reversali e 
mandati) sottoscritti esclusivamente con firma digitale conformemente a quanto previsto dalle norme di 
legge, dalle circolari AgiO e dell'ASl nonché dal provvedimenti della Banca d'Italia. 
rermo restando il rispetto della normativa di riferimento, la società Aggiudicataria deve, comunque, 
adeguarsi al sistema contabile utilizzato dall'Autorità per l'interscambio del dati onformatlcl attinenti 
l'esecuzione del servizio. 
3.2- Flnne autorizzate 
L'Autorità comunicherà preventivamente all'Istituto Cassiere le generalità delle persone autorizzate a 
firmare gli ordinativi di incasso e di pagamento, nonché tempestivamente le eventuali variazioni, corredando 
le comunicazioni stesse delle copie delle deliberazioni degli Organi competenti che hanno conferito i poteri 
di cui sopra e dei relativi esemplari di firma. 
3.3 Modifiche della prestazione 
Nel corso del rapporto contrattuale, l'Autorità sarà legittimata a richiedere la riduzione o Yampllamento del 
servizio, a seguito di nuove disposizioni legislative o regolamentari, senza ulteriori oneri a carico dell'Autorità. 
Di comune accordo tra le parti potranno essere In ogni momento apportati alle modalità del servizio tutti 
quel perfezionamenti di natura operativa ed organiuativa reciprocamente ritenuti nece55ari o che saranno 
suggeriti dall'esperienza. 
3.4 -GesUone del servizio di cassa· Compenso 
Per l'espletamento dei servizi di cassa di cui al presente capitolato verrà riconosciuto un compenso annuo 
onnicomprensivo nella misura determinata all'esito della procedura di gara e comunque non superiore a € 
15.000,00 al netto di IV A. 
Nessun ulteriore onere, spesa o commissione, con esclusione delle spese obbligatorie (spese postali) potrà 
essere addebitato all'Autorità. Il pagamento del compenso avverrà con liquidazione di fatture trlmestrali. 
Con cadenza trimestrale l'Autorità provvederà al rimborso delle spese obbligatorie (spese postali} sostenute 
dall'Istituto cassiere nella conduzione del servizio di cassa. 
l'Istituto cassiere assume espre.ssamente tutti gli obblighi di traccia bili!~ dei flussi finanziari di cui all'articolo 
3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche, con previsione di risoluzione espressa nei casi 
prellisti al comma 8 dell'artlcolo citato. 
3.5 - Atti e documenti. Gestione documentale, contabilità analitica, rendlcontazione, 
reportlstlca, archiviazione elettronica e conservazione sostitutiva 
Ad avvio del servizio l'Autorità trasmetterà all'Istituto Cassiere l regolamenti in materia di contabilità in vigore 
e quelli che saranno successivamente adottati, e, all'inizio di ciascun esercizio flnanzlerio, il bilancio di 
previsione. 
L'Istituto cassiere dovrà tenere al corrente e custodire con le necessarie cautele: 
• il conto riassuntivo del movimento di cassa; 
• Il bollettario delle riscossioni; 
• eventuali altre evidenze che si rendessero necessarie. 
L'Istituto Cassiere avrà l'obbligo di tenere aggiornati e custodire, di regola mediante sistemi informatid 
secondo le modalità di protocollo O IL: 
• Il giornale di cassa riportante le registrazioni giornaliere delle operazioni di incasso e di pagamento; 
• ordinatiVI telematici ed eventualmente cartacei nel casi di motivata necessit~ ed urgenu; le reversali di 
inusso ed i mandati di pagamento una volta estinti vengono restituiti all'Autorità tramite flusso telematica 
e, ove cartacei, entro un mese successivo all'avvenuta estinzìone.; le quietanze di Jne~sso e di pagamento 
potranno essere consegnate anche su carta; 
• lo stato delle riscossioni e dei pagamenti al fine di accertare in ogni momento la posizione di Incasso e di 
pagamento (elenco delle partite pendenti di Incasso e di pagamento ed elenco reversall e mandati inevasi); 
• eventuali altri documenti previsti dalla legge o concordati fra le parti. 
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l'Istituto cassiere dovrà trasmettere alr Autorità, entro i primi cinque giorni lavorativi del mese, il rendiconto 
delle operazioni effettivamente compiute nel mese precedente. Entro la fine del mese l'Istituto cassiere 
dovrà trasmettere le reversali e i mandati con le relative quletan~e del mese precedente. 
l'Istituto Cassiere invierà, inoltre, mensilmente l'estratto dei conti correnti bancari aperti, completo dei dati 
analitici Identificativi di tutte le operazioni di incasso e di pagamento effettuate nel periodo considerato, 
completo delle relative valute. L'Autorità verificherà gli estratti conti trasmessi, segnalando per iscritto 
tempestivamente e, comunque, non oltre 30 giorni dalla data di ricevimento degli stessi le eventuali 
opposizioni. Decorso tale termine i documenti in questione si considerano approvati. 
Fermi gli obblighi di conservazione previsti per legge e le previsioni sulla documentulone del rapporto 
contenute nel presente Capitolato, l'Istituto cassiere garantisce, per tutta la documentazione formata o 
ricevuta o trattata nel corso del relativo rapporto, Il servizio di archiviazione elettronica e conservazione 
sostitutiva, con le modalità previste dalla normativa vigente, tramite strutture tecnologiche proprie o di altri 
soggetti certificati alla conservazione. 
la conservazione deve awenire per tutti gli ordinativi relativi al periodo di validità del Contratto. Ciascun 
documento deve essere conservato per almeno 10 anni (termine di conservazione). l'Istituto cassiere dovrà 
garantire la disponibilità di tale servizio fino al termine di conservazione previsto, anche oltre la durata del 
Contratto, consentendo all'Autorità l'estrazione, la riproduzione e la copia dei documenti conservati. 
3.6- Taaal di intere511e- valute- commissioni 
Sulle giacenze di cassa del conto corrente aperto a qualsiasi titolo per tutte le giacenze di cassa non soggette 
al sistema di tesoreria unica, verrà applicato il tasso dì interesse annuo attivo risultante all'esito della 
procedura di gara, la cui liquidazione avrà luogo con cadenza trimestrale. 
la valuta attribuita alle operazioni di incasso, tramite reversale o partita pendente, sarà quella risultante 
dall'esito della procedura di gara, mentre alle operazioni di pagamento, tramite mandato o partita pendente, 
verrà attribuita la valuta dello stesso giorno lavorativo di esecuzione del mandato, indipendentemente dalle 
modalità di estinzione. 
3.7- Eaercizio finanziario 
La gestione finanziaria ha durata annuale, con inizio l gennaio e termine 31 dicembre di ciascun anno. Dopo 
tale termine non potranno effettuarsi operazioni di incasso o di pagamento sul bilancio dell'esercizio 
precedente. 
Alla fine di ogni esercizio finanziario e non oltre il giorno 10 del mese di gennaio successivo, l'Istituto Cassiere 
restituirà - mediante flusso telematìco - per l'annullamento alrAutorità le reversalì e gli ordinativi di 
pagamento lnestinti emessi nell'esercizio di chiusura; detti documenti saranno accompagnati da una distinta 
in duplice copia, di cui una, firmata per ricevuta, sarà restituita dall'Autorità aiYistituto Cassiere. 
3.8- Riscossioni 
le entrate saranno riscosse in base ad ordinativi di incasso (reversali) rilasciati dall'Autorità, numerati 
progressivamente e fìrmati digitalmente dalle persone legittimate. 
L'Istituto Cassiere sarà tenuto all'incasso delle somme che l terzi intendono versare, a qualsiasi titolo o causa 
e con qualsiasi modalità, a favore dell'Autorità contro Il rilascio di apposita ricevuta. Tali Incassi saranno 
comunicati all'Autorità che emetterà, tempestivamente, le relative reversali. 
Su richiesta dell'Autorità, l'Istituto Cassiere fornirà, entro Il terzo giorno successivo lavorativo, gli estremi di 
qualsiasi reversale eseguita. 
Per tutte le reversali l'Istituto Cassiere applicherà la valuta dichiarata in sede di gara. 
le reversall di incasso non estinte alla data del 31 dicembre saranno restituite air Autorità per rannullamento. 
3.9- Pagamenti 
l pagamenti saranno effettuati dall'Istituto Cassiere In base a ordinativi di pagamento (mandati) individuali o 
colletlivi, questi ultimi corredati di prospetto riepilogativo di supporto Informatico con specifica indicazione 
dei singoli benefìclari (a titolo esemplificativo: pagamento di emolumenti al personale e/o gettoni di presenza 
e/o indennità e/o compensi a terzi), emessi dall'Autorità e firmati digitalmente dalle persone autorizzate. 
Gli ordinativi di pagamento, su richiesta del creditore e con espressa annotazione sui titoli, saranno estinti 
con una delle seguenti modalità: 
• accreditamento in conto corrente postale o bancario, Intestato al creditore senza spese bancarie a carico 
di quest'ultimo; 



• vaglia postale o telegrafico, la cui ricevuta di versamento rilasciata atrufficio postale dovrà e~sere 
consegnata alr Autorità in r~stituzione; 
• commutazione In vaglia bancario o in usegno drcolare, non trasferibìle, all'ordine del creditore senza spese 
bancarie a carico di quest'ultimo; 
• incasso diretta presso l'Istituto Cassiere, con indicazione da parte del legale rappresentante della società 
della persona legittimata a rilasciare quietanu tlberatoria; 
• girotondi di tesoreria ove previsto dalle norme. 
Su richiesta dell'Autorità l'Istituto Cassiere dovrà attivare i seguenti mumenti evoluti di pagamento/Incasso, 
nel tempi e modalità concordati: 
• F24 Enti Pubblici; 
• F23 
• MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale; 
• SEPA Direct Debit; 
• RIBA (ricevuta bancaria) e incasso domiciliato; 
• Bollettino Bancario FRECCIA. 
L'importo da riconoscere al creditore deve essere pari all'importo del mandato, eventuali spese obbligatorie 
sostenute dalla Banca saranno rimborsate dall' Autorid. 
La quietanza del creditore dovrà essere restituita con l'indicazione del relativo mandato. 
L'Istituto Cassiere non dovrà dar corso al pagamento di mandati che risultano irregolari, ovvero privi di uno 
qualsiasi degli elementi di cui al paragrafo 11. 
L'Istituto Cassiere, su confo"rme richiesta dell'Autorità, dovrà effettuare l pagamenti derivanti da obblighi 
tributari, da somme iscritte a ruolo o da delegazioni di pagamento, anche in assenta della preventiva 
emissione del relativo ordinativo di pagamento, che verrà emesso entro 10 (dieci) giorni successivi dalia 
comunicazione dell'operazione e comunque non oltre Il mese successivo a quello in corso. 
L'Istituto Cassiere sarà esonerato da qualsiasi responsabilità per ritardo o danno conseguenti a difetto di 
indlviduazfone del creditore, qualora ciò sia dipeso da errore o incompletezza dei dati evidenziati 
dall'Autorità sull'ordinativo di pagamento. 
Gti orc:hnatM di pagamento suanoo eseguiti di nonna entro (nei renniru mdie2ci 
neU'offena). 
l'Istituto Cassiere sarà, comunque, tenuto ad eseguire con precedenza assoluta l pagamenti dichiarati urgenti 
dall'Autorità e quetn relativi a debiti per la cui Inadempienza siano dovuti interessi di mora nonché, nei 
termini, quello per i quali è indicata la data di esigibilità. 
L'estinzlone dei mandati ha luogo con assunzione di responsabilità da parte dell'Istituto Cassiere che ne 
risponde con tutte le proprie attività e con Il proprio patrimonio nei confronti sia dell'Autorità sia dei terzi 
creditori In ordine alla regolarità delle operazioni di pagamento eseguite. 
L'Autorltll si Impegna a non presentare all'Istituto Cassiere ordinativi di pagamento oltre la data indicata nella 
circolare di "chiusura delle contabilità", diramata annualmente dal Ministero dell'Economia e delle Finanze, 
e precisamente nella Sezione Spese- Termini di emissione dei titoli di spesa- Ordini di accreditamento e 
altri titoli di spesa, ad eccezione di quelli relativi al pagamenti aventi scadenza perentoria successiva a tale 
data, come riportato nel campo "data di esigibilità". 
Gli ordinativi di pagamento non estinti alla data del 31 dicembre saranno restituiti all'Autorità per 
l'annullamento. 
L'Istituto Cassiere eseguirà l pagamenti per conto deiY Autorità fmo alla concorrenza delle disponibilità di 
ca.ssa, il cui eventuale esaurimento sarà tempestivamente comunicato all'Autorità per consentore radozione 
di conseguenti provvedimenti. 
Per il termine massimo di esecuzione degli ordinativi di pagamento da eseguirsi in termine fisso indicato 
dall'Autorità e per tutti gli altri, l'Istituto Cassiere applicherà quanto proposto In sede di gara 
3.10 - Trasmissione e gestione degli ordinat ivi di pagamento e delle reversall 
Gli ordinativi di pagamento e le reversall di Incasso saranno trasmessi dall'Autorità all'Istituto Cassiere 
raggruppati per distinta telematica, numerata progressivamente, accettata e presa In carico dall'Istituto 
Cassiere con flusso telematico di ritorno. 
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L'Istituto Cassiere, salvo d iversi accordi, restituirà gli ordinativi telematici, tramite flusso di ritorno attestante 
l'avvenuta estinzione entro tre giorni lavorativi dall'estinzione. 
La trasmissione degli ordinativi in maniera non conforme a quanto indicato comporta l'obbligo di annullo del 
flusso. 
3.11 - Requisiti degli ord inativi d i pagam ento e delle reversali 
Gli ordinativi di pagamento e le reversall di incasso dovranno contenere i seguenti dati: 
• l'intestazione dell'Autorità; 
• il numero progressivo; 
• l'esercizio finanziario a cui si riferiscono nonché la specificazione della gestione- di competenza o dei 
residui - cu l la spesa/entrata si riferisce; 
• il nome e cognome o denominazione, indiriuo, codice fiscale o partita. IVA del creditore; 
• la causale del pagamento/incasso; 
• l' importo In lettere e in cifre; 
• le modalità di estinzione del t i tolo; 
• la data di emissione; 
• il codice CIG ove previsto; 
• il codice CUP ove previsto; 
• la data di esigibilità ove necessario. 
3.12 - Pagamenti con carte di c redito 
Su richiesta dell'Autorità, l'Istituto Cassiere procederà al rilascio, senza oneri per l'Autorità, di massimo 
quattro carte di credito aziendali, appartenenti al circuito Internazionale, regolato da apposito contratto. 
A tal fine l'Autorità trasmetterà all'Istituto Cassiere Il provvedimento con il quale verranno Individuati i 
soggetti autorizzati ad effettuare pagamenti con carte di credito e stabiliti i limiti di utlllzzo. 
L'Autorità provvederà ad emettere gli ordinativi di pagamento a copertura delle spese, successivamente al 
ricevimento, da parte del gestore delle carte di credito, dell'estratto conto mensile. 
L' Istituto Cassiere provvederà a registrare l'operazione sul conto corrente delrAutorltà. 
3.13- Antici pazioni d i cassa. 
L'Istituto Cassiere, in caso di mancata disponibilità d i fondi presso la sezione provinciale di tesoreria dello 
Stato, renderà disponibile un'anticipazione corrispondente a due dodicesimi delle entrate proprie accertate 
afferenti la U.P.B. (Unità Previsionole di Base} 1.1 •Entrate diver~· ri ferite all'ultimo bilancio consuntivo. 
L'Istituto Cassiere si rivarrà delle anticip;!Zionl concesse su t utte le entrate fino alla totale compensazione 
delle somme anticipate nonché degli interessi maturati secondo il tasso offerto in sede di gara. 
Alle operazioni di addebito, in sede di utiliuo deWanticipazione, e di accredito, in sede di rientro, viene 
attribuita la valuta corrispondente alla giornata In cui è stata effettuata l'operazione. 
Gli interessi sulle anticipazioni sono calcolati per i l periodo e per l'ammontare di effettivo utllluo delle 
somme, al tasso offerto in sede di gara. 
In caso di cessazione del servizio, l'Autorità si Impegna ad estinguere immediatamente ogni e qualsiasi 
esposizione debitoria derivante da eventuali anticipazioni concesse dall'Istituto Cassiere, anche con scadenza 
predetermlnata. 
3.14 - Erogazione Mutui 
Su richiesta dell'Autorità, rlstituto Cassiere concederà un mutuo finalizzato all'attività Istituzionale dell'Ente, 
applicando Il tasso offerto in sede di gara. 
3.15- Am ministrazione titoli deii'AutoriUI di Sistema Portuale 
L'Istituto Cassiere assumerà in custodia ed amministrazione i t itoli ed i valori d i proprietà dell'Ente 
gratuitamente Alle st esse condizioni, saranno altresl custoditi ed amministrati l valori e i t i toli depositati da 
terzi per cauzione a favore dell'Autorità con l'obbligo per l'Istituto Cassiere di non procedere alla restiruzione 
degli stessi, senza regolari ordini dell'Autorità comunicati per iscritto e sottoscritti dalle persone autorizzate 
a firmare l titoli d i spesa. 

3.16- Controll i 
L'Autorità si riserva il diritto di procedere a verifìche sull'attività di cassa svolta dall'Istituto Cassiere, prevla 
comunicazione scritta. 



3.17 Imposta di bollo 
Per l'imposta di bollo per quietanza, l'lst•tuto Cassiere si atterrà alle indicazioni che saranno annotate sul 
mandati e sugli ordinativi di incasso, in difetto l'Istituto Cassiere si atterrà alle norme vicentl. 
Art. 4 - Divieto di subappalto 
Considerata la particolare natura del servizio, non è consentito il ricorso al subappalto, 
Art. S - Responsabilitè e garanzie per la regolare gestione del servizio 
Durante l'esecuzione del servizio l' Istituto Cassiere sarà direttamente responsabile di ogni danno che possa 
derivare all'Autorità ln conseguenza dell'espletamento del servizio stesso. l'Istituto Cassiere sarà 
responsabile, al sensi dì legge, delle somme, rlspondendone anche in caso di frode e di altre sottrazioni 
delittuose. 
L'Istituto Cassiere sar~ responsabile del pagamenti effettuati sulla base dei titoli di spesa non conformi alle 
disposizioni di legge ed ai regolamenti citati nonché a quelfi che saranno successivamente emanati. 
Per radempimento degli obblighi derivanti dal contratto, nonché per gli eventuali danni causati all'Autorità, 
alle Istituzioni o a terzi, l'Istituto Cassiere risponderà con tutte le proprie attivit• e con Il proprio patrimonio. 
A garanzia dell'adempimento d i tutte le obbligazioni del contratto e del rlsard mento dei danni per 
Yeventuale, derivanti daiYadempimento delle obbligazioni stesse, l' Istituto Cassiere costituisce al sensi 
deiYart. 103 del D.4l$. S0/2016 apposita cauzione o fideiussione secondo quanto precisato nell'art. _ del 
Disciplinare di gara. 
Art. 6- Obblighi e diritti dell'affidatario 
Gli obblighi e l diritti dell'affidatario, fermo quanto qulvl stabilito, sono precisati nello schema di contratto 
allegato al presente capitolato di gara, da Intendersi parte Integrante del medesimo. 
Al momento della stipula del contratto di affidamento a tale schema - comunque entro l limiti consentiti 
dall'ordinamento - potranno essere apportate quelle variazioni e/o integrazioni che risultassero in via 
obiettiva necessarie a seguito di modifiche al quadro regolamentare e programmatìco di riferimento, nonché 
per obiettive sopravvenute ragioni di interesse pubblico. 



Metodo di aggiudicazione e criteri di valutazione delle offerte 
L'aggiudicazione verrà effettuata con il metodo dell'offerta economicamente più vantaggiosa, in conformità 
all'art. 95, comma 6, del D.Lgs. 50/2016, con attribuzione di punti 70 (massimo) per l'offerta tecnica e di punti 
30 (massimo) per l'offerta economica. 

Tutte le operazioni di verifica e valutazione verranno affidate a una Commissione appositamehte nominata 
dalla Stazione appaltante. 

La valutazione delle offerte tecniche verrà svolta in base ai parametri e secondo i valori indicati nella tabella 
sotto estesa· 

N. Criteri Elementi di Punti 
valutazione 

1 Ternlin!?. massimo dì esecuzione Eseguiti il primo giorno 30 
degli lavorativo bancabile 
ordinatM di pagamento da successivo alla trasmissione 
eseguirsi in al éasS:iere 
termine fisso indicato dalla 
stazione Eseguiti il secondo giomo 10 
appaltante. lavorativo bancabile 

successivo alla trasmissione 
maK punti 30 al cassiere 

Eseguiti dal terzo gìorno o 
lavorativo bancabile 
succ.essivo alla trasmissione 
al cassiere 

2 Termine dì ammiSsibilità per· tutti Eseguiti Il primo giorno 20 
gli altri mandati lavorativo bancabile 

successivo alla trasmissione 
max punti 2Q al cassiere 

Eseguiti il secondo giorno 10 
lavorativo bancabile 
succ'essivo alla trasmissione 
al cassiere 
Eseg~iti dal terzo giorno o 
lavorativo bancabne 
svccessivo alla trasmissione 
al cassie ne 

3 Minore di due o 
Numero di Pubbliche 
Amministrazioni Da due- a quattro 2 
centrali o periferiche, Regioni, Enti 

4 Locali o altri Enti pubblici per i Da cinque a sette 
quali 

6 viene gesti-to, alla data di Da sette a dle<:l 
presentazione delle offerte, il 

10 servizio Più di dieci 
di cassa e/o tesoreria con volume 
annuo (sommatoria di reversali e 
mandati) superiore a 100 milioni di 
eur!l 

maxpunil10 
4 Valuta applicata ali!! operazioni di Stesso giorno 10 

Incasso dell'operazione 

maxpunti 10 Punti l In meno per ogni 
giorno lavorativo 
successivo 

TOTALE PUNTI MAX 70 



Il punteggio relativo all'offerta economica sarà invece cosi determinato· 
N Criteri Metodo attribuzione punteggio punti 

l importo del canone. an.nuet offerto 15 punti all'offerta migliore {importo 
richiesto non superiore a € 15.000,00 del canone annuo ·offerto) e n punti a 
annui al netto di IVA ciascuna offerta dove n = (15 x. offerta 

migliore /offerta presentata) 

2 Tasso di interesse attivo applicato ~u 5 punti all'offerta mlglfore e n punti a 
depositi e conti correnti aperti a qualsiasi ciascuna offerta dove n ~ (Sx offerta 
titolo per tutte le giacenze di cassa non presentata /offerta migliore) 
soggette al sistema di tesoreria unica, 
con c·apitalizzazione trimestrale. Offerta 
da esprimere come spread percentuale 
su euribor a sei mesi (tasso 365) riferito 
alla media del mese precedente t'Inizio di 
ciascun trimestre, da indicare con un 
massimo di due decimali 

3 il tasso ·d'interesse debitore sulle 5 !/Unti all'offerta migliore e n punti a 
.anticipazioni ordinarie e straordinarle di ciascuna offerta dove n = {5x offert;. 
cassa da espri-mere come spread 
percentuale su euribor .a sei .:nesi (tasso 

migliore /offerta pr,esentata) 

365) riferito alla media del mese 
precedente l'Inizio df Ciascun trimestre, 
da indicare con un massimo di dUe 
decimali 

4 tasso passivo sull'assunzione di mutui 5 punti alrofferta migliore e n punti a 
Hnaltzzatl all'attività istituzionale ciascuna offerta dove n = {5x offerta 
dell'Ente, da esprimere çome spread migliore /offerta presentata) 
percentuale su euribor ~ sei mesi {tasso 
365) riferito alla media del mese 
precedente rinizio di clascun trimestre, 
da indìcare con un massimo di due 
decimali 

TOTALE PUNTI MAX 30 

la gara sarà aggiudicata al concorrente the avrà totalizzato Il maggior punteggio complessivo dato dalla 
somma dei punti ottenuti con l'offerta t&nlca e del punti ottenuti con r offerta economica. In caso di parità 
di punteggio si procede a! sorteggio. 
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche nel caso in cui risulti una sola offerta 
valida. 



Metodo di aggiudicazione e c riteri di valutazione delle o ffe rte 
L'aggiudicazione verrà effettuata c:on il metodo dell'offerta economicamente più vantaggiosa, In conformità 
all'art. 95, comma 6, del D.Lgs. 50/2016, c:on attribuzione di punti 70 (massimo) per l'offerta tecnica e di punti 
30 (massimo) per rofferta economica. 
Tutte le operazioni d i verifKa e valutazione verranno affidate a una Commissione appositamente nominata 
dalla Stazione appaltante. 
La valutazione delle offerte tecniche verrà svolta In base ai parametri e secondo i valori indicati nella tabella 
sotto estesa· 

N. Criteri Elementi di Punii 
v1lutazlone 

l Termine massimo di esecuzione Eseguiti Il primo giorno 30 
degli lavorativo bancabile 
ordinativi di pagamento d.a su.ccesslvo alla trasmissione 
eseguirsi in al cassiere 
termine fisso indicato dalla 
stazione Eseguiti il secondo giorno 10 
appaltante lavorativo bancabile 

successivo alla trasmissione 
max punti lO al cassiere 

Eseguiti dal terzo aiorno o 
lavorativo bancabile 
successivo alla trasmissione 
al cassiere 

2 Termine di ammissibilità per t utti Eseguiti il primo giorno 20 
gli altri mandati lavorativo bancabile 

successivo alla trasmissione 
ma• puntl20 al tassi ere 

Eseguiti Il secondo slorno lO 
lavorativo bancabile 
successivo alla trasmissione 
al cassiere 
Eseguiti dal terzo giorno o 
lavorativo bancabile 
successivo alfa trasmissione 
al cassiere 

3 Minore di due o 
Numero di Pubbliche 
Ammlnistraz:ioni Da due a quattro 2 
centrali o periferiche. Regioni, Enti 

4 Loc~ll o altri Enti pubblici per l Da cinque a sette 
quali 

6 viene gestito. alla data di Da sette a dieci 
presentazione delle offerte. Il 

10 servizio Più di dicci 
di cassa e/o tesoreria con volume 
annuo (sommatoria di reversali e 
mandati) superiore alDO mìlioni di 
t~ro 

max puntl l O 
4 Valuta applicata alle operazioni di Stesso glonno 10 

Incasso dell'operazione 

max punti lO Punti l In meno J)er ogni 
giorno lavorativo 
successivo 

TOTALE PUNTI MAX 70 



Il punteggio relativo all'offerta ewnomica sarà invece cosl determinato· 

1 

2 

N Criteri Metodo attribuzione punteggio punti 

importo del canon~ annuo offerto 
richiesto oon superior<! a € 15.000,00 
annui al netto di IVA 

Tasso di Interesse attivo applicato su 
depositi e conti correnti aperti a qualsiasi 
'titolo per tutte le giacenze di cassa non 
soggette al sistema di tesoreria unica, 
con capltaliuazione trimestrale. Offerta 
da esprimere come spread per(:f!ntuale 
su eurlbòr a sei mesi (r-osso 365} riferito 
alla media del mese precedente l'inizio dl 
ciascun trimestre, da lndTcare con un 
massimo di due decima H 

15 punti all'offerta migliore (importo 
del canone annuo offerto) e n punti a 
ciascuna offerta dove n : (15 x <>fferta 
migliore /offerta presentata) 

5 punti aJrofferta migliore e n punti a 
ciascuna offerta dove n ~ (Sx offert'a 
presentata /offerta migliore} 

3 il ~sso d'interesse debitore sulle 5 punti all'offerta migliOl'e e n punti a 
antidpuloni ordinarie e straordinarie di ciascuna offerta dove n = (Sx of(erta 
cassa da esprimere come spread migliore /offerta presentata) 
percentuale su euribor a sei mesi (tasso 
365) riferito alla media del mese 
precedente l'inizio oi·.Oascun trimestre, 
da indic;~re con un massimo di due 
decima n 

4 tasso passivo sull'assonzlone di mutui 5 punti all'offerta migliore e n punti a 
finalizzati all'attività Istituzionale ciascuna offerta dove n • {Sx offerta 
delrEnte, da esprimere come spread migliore /offert.a presentata} 
percentuale su euribor a sei mesi (tasso 
365) riferito aiJa media del mese 
precedente l'inttlo di ciascun trimestre, 
da Indicare con un massimo di due 
decimali 

TOTALE PUNTI MAX 30 

La gara sarà aggiudicata al concorrente che avrà totalizzato il maggior punteggio complessìvo dato dalla 
somma dei punti ottenuti con l'offerta tecnica e del punti ottenuti con l'offerta economica. In caso di parità 
di punteggio si procede al sorteggio. 
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche nel caso in cui risulti una sola offerta 
valida. 



SCHEMA DI CONVENZIONE PER IL SERVlZIO DI CASSA 

L'anno 't giorno del mese di in Taranto, l'Autotità di Sistema 
Portuale del l\lar Ionio, con Sede nel Porro mercantile al Molo S. C:ualdo • 74123 TARANTO, C.P. 
90048270731 (in seguito denominata Autorità). , tn pen;ona dd e legale 1"2ppre$eorante 
-:-------· nato a ti , nomonaro 
E 
la (ìn seguito denominata Istituto Cassie re), codice fiscale n. p:utim IVA n. 
-.-----> con sede legale in __ , Via iscrirta al Registro delle Impres<: presso jJ T cibunal" 
di __al n. , rappresentata da , nato s __ il ~ (giusta procu<11 speciale 
confedta dall'amministratore delegato e legale rappresentante dell'Istituto Cassiere __ nato • _ _ il 
__ , con atto a rogito del notaio _ _ di __ del_ rep. n. ___); 
Premesso che: 
·lo schem a della presente convenriooc ~ stato delib erato dal Comitato Po rtuale/ di gearione con 
dd ibera n. 11 / 17 del 19.06.2017 (an. 29 dd Regolamento dì amministtazione" contabili ti); 
-in datA si i: concltE2 la gara per l'affidamento del servizio di cassa dell'Au10citi 
<risultato aggiudie>rario di cale gara l'Istituto Camere - ---:-.---
• l'offem dell'fsotuto Cassiere forma porte integrante della presente con ... enzione " si intende come 
letteralmente tra>entlll nel prc•ente •no, ancorché non •llegau; 

CONVENGONO E STU'ULANO QUANTO SEGUE 

ART. 1- OGGETTO DELLA CONVENZIONE 
L'Autorità affida all'lsriruro Ca•siere il proprio servizio di cassa ed ogni altro ser.rizio bancario ad esso 
concorrente. 
L'Autorità è inserito nella Tabella A della 1.-egge n. 720 del 29/10/1984 che disciplina la tesoreria unica. 11 
servi>io deve perlllnto uniformarsi a tale discipùna ed essere s-·olro in conformità dd patti stipulati con la 
presente convenzione~ 
n .. :rdno di cui alha presente COI1\"enzione ha per oggetto b gestione delle ope.tUioo.i di incasso e pagameniO 
effettuate sulla base di onlinativi di mirata c di utot:a (te\"ersali e rnandan), nonché ogni altra prcsi2Zione 
indicata nel Capitolato di gaca. 
L'cserd~io finanziuio dell'Autociti ha i.Wio oll 0 genn•lo c termina il31 dicembre di ogni anno. 
L'Istituto Cassiere svolgerà il Servizio affidato presso la filiale dell'Istituto cassiere in Taranto 

ART. 2 - DURATA DEL SERVIZIO 
n servizio avrà In dun~ra di cinque anni a decorrere da.l l 0 gennaio 2018. 
La dumta dd rnpporto può essere estesa, in ogni caso, csclu;ivamente pec il tempo strettamente necessario (e 
comunque non superiore a mesi se1) alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazioae di un 
nuovo conrrunte, ai sensi dell'art. 106, comma 11, del cl.lgs. n. 50 del2016. Ovc l'Autorità esercitasoe tale 
opzione - con anticipo minimo di giorni \"enti rispetto a1 termine liru.le come sopra determinato • l'affidatario 
è tenuto all'~one deUe prestazioni p=·iste nella presente con.-enzionc agli stessi prcz>i, parti c 
condi:tioni. 
Alla conclusione del rapporto contrattuale, l'btituto CasSJcrc do,·rà effet!U\Ue all1stituto subcntnnte (o in 
mancama •II'Auront:i direnamente) la consegna dei documcnci, dei registri, degli suunpatl e di quant'altro 
abbia riferimento alla gestione del ser\Uio. L'Autorità. per suo conto, proY<"edcd a regolacizzarc C\"cntuali 
partite sospese pcinu della •cadenza contrattuale, medi•nte adozione degli atti a ciò necessari. 

ART. 3-MODALITA' DI ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE 
Il sen-i zoo di c•ssa viene S\' Oito mediante operazioni di •ccredito e addebito di somme pc:r conto dell'Autorità. 
Lo "·olgimento del scrvi>Jo di cassa "''verrà po·es<o la filiale con sede in Taranto alla via 
Lo scambio degli Ordinati,;, del giornale di cassa e di ogni altra eventuale documenta7.ione inerente al sen+>:io 
è effettuato tramite le regole del protocollo OIL con collegamento diretto tra l'Ente e il Jstituto cassiere 



~ndo quanto prttisto dalle nonne di legge, dalle circolari AgiD e dell'AB! nooch<f d.tl proVYedimenti d2ll:o 
Banea d'IWia. 
L'btituto cassiere. feona m; !lindo la nonna o~ di n ferimento, adeguerà il proprio ststem• contabM a quello 
dell'Autociti per lo sc:unbio dei dati infonnatici attinenri l'~ecuzione del sen>i.zio (mandan ed reveruli, firma 
digitale, eec.) 

ART. 4 • FtRME AuTORIZZATE 
l.'Aucori<ìì si impegna a comunicare pze'·~ntiv11.01entc all'Istituto Cassiere le firme autogzafe con le generalità 
delle peroone autorizzate a fumare le tC\•ersali <Ù riscossione e gli ordinativi di pag.unento nonché, 
tetnpr•ti,·amence, le e:venruali variazioni che porranno inr.e.rvenire per decadenza. nomina o $Osutuzione, 
corredando 1., comunicazioni stesse delle copie dei provvedimenri degli Organi competenti dJ conferimento 
dei poter:o di eni sopm. In relazione a tali comuni<:2ztoru, l'Istituto resterà impegnato dal giorno lavorativo 
successtvo a queUo di ricezione deUe ateuc. 

ART. S- MODIFICHE DELLA PRESTAZIONE 
Nel corso del rapporto conmttuale, l'Autorità sori l<:g~trimata a cichiedere la riduztone u l'ampliamento dd 
~rvuio. a seguito di nuo,·e disposi7.ioni l<:g~slarive o ~amentari, ~ ulteriori oneri a carico dell'Autorità. 
Di comune aocordo llll le patti potranno es:<ere tn ogni momento apporta:ti alle modalità dclstm%io tutti quei 
perfe>tonamenà di natura operati•·• ed organizzaova r=procamente ritenuti necc:s;ui o che <aranno suggeriti 
dall'esperioua. 

ART. 6- CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO 
J l corrispettivo annuo onnicomprensivo di q\lAisiasi spesa, onl!re e commissione, per l'csecullone di tutto le 
presmzioni li c.~cico deU'Jstituto Camere è mbìlito in Eu m 00), oltre 
!VA, come da ufferu. dell'Istituto Cassiere aggiudicatscio. 11 cormpettivo contrattuale si riferisce in ogni caso 
all'esecuzione dci servizi a perfetta regola d'arte e nel pieno adempimento deUe modalit~ .: deUe prescrizioni 
conttartuali, oecondo le prescri7.ioni e gli standard procedurali, tecnici e qualitath·t mtggiocmente elevati 
applie2bili all'operazione. 
l'Istituto Cassiezc non poc:rà in nessun caso vantare dtritto ad altri compensi ovvero ad adegu:unenti o aumenti 
del corrispenivo comraawùe. 

AAT. 7- PAGAMENTO DEL CORRJSPET11VO 
li pagamenro del cortispetrivo contrattuale verrà disposro con 1:2denu trim.,.true. 
In ogni caso ù sensi dell'an. 30, comma )-bis, del D.Lgs. n. 50/2016, all'importo ntno dci ~ingo.U pagamenti, 
sari operua una ritenuta dello 0,50 per cento. 
Le rictnute saranno svincplatc soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l'appro\'nione da pane delb 
stazione appaltante della verifica di conformità, pr<:vta acquisizione del documento uruco di regolanti 
contributin. 
Ugualme1ne con cadenza tritncstr.Uc l'Autorità provvede al rimborso ddle spese obhligg tnrie sostenute 
dall'Istituto Cassiere neUa conduzione del servizio di cassa. 
L'Istituto Cusiere, previo esperimento, da pane dell'Autorità, di tutte le necessarie .-erifiche e valumzioni in 
ordine albi rispondenza ed adeguatezza dei setVi.xi fomiti agli standard nocmati>i, recnic1, metodologici e 
qualitttivi di riferimento e all'esatta corritpondcnza deUa pustazione cffctovamcnte svolu alle obblignioni 
contrarruali assume, può cmectere la fanw·u.tone per il pag:unento dei corrispetuvt eonrranuali di rui al 
precedente anicolo. 
L',\utonti, in manC20Za di agioru ostaàve impuubili .U'lstituto Cusiere, entro trenta giomi natutali e 
consecuti\'i d2ll:o data di ecnissione deUa rclamoa fanun, proVYCderi al relativo pagamenco. 
Nel cuo tn CUI le vcnficbc di cui sopra non diano C'IlO positivo e non poss• conseguentrmence prooedcrsi 
~le approvuioni del caso (per la risconttalll carenza o ioadegu3tezza dei servizi fomin), I'Autorid, salvo ogni 
altro rimedio, sospende il pagamentO degli ùnporti relativi sino a completa elirninll7jone, ove ancora possibile 
cd utile, deUe carcnzc:- riscontra[c. 
Tutti i pagamenti sono effettuati su c/c bancariO o postale intestato all'Istituto e dt-dlcato aUe commesse 
pubbliche, secondo i temùnl stabiliti all'art. 3 della legge n. 136/201 O sulla tracci abilità dci Aus~i finanziari. 
A questo effetto, nc.i termini di cui all'are. 3 Clt., l'Istituto è tenute.> a comunicare alla i\utoritit, a mezzo lettera 
raccomandato r.r. - sotto le sanzioni ed i nrn~ùi di legge: 

. ' 



.. 

- gli estrerru 1denn6caci'-i del oonto corrente dedicato alle oomrn=e pubbliche, ex lege sopr.~ cit., ~erso il 
q.We suanno direni 1 ~enti contrattuali; 
- le generahrà ed ~ codice fiscale delle penone autonn.ate sd opetare su tale conto corn:nte. 
L'Istituto Cassiere assume espre.<;sarnente rum gli obbliglù di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'articolo 
3 della legge 13 ago<~o 20 l O, n. 136 e successi•·c modi fiche, con P"";sione di risoluzione espressa nei casi 
prc,;sn al comma 8 dell'art. 3 cit. 
Ai fini dell'emissione delle fatture, l'Istituto Ca.ssiete ò tenuto ad ottemperare all'obbligo della fattUrazione 
elettronica nei .-.pporti ccononùci lt:a pubblica nmm.inimazione e forni tori ai sensi del D.P.R. 633/72 e del 
Decreto Ministerinlc n. 55 del 3 aprile 2013, avvalendosi del Sistema di Interscambio come indicaro nelle 
suddette disposizioni normative ed istruzioni disponibili sul sito www.fatturapa.gov.it, utilizzando il codice 
lP A UF041C dell'Autorità (l'Autorità non è soggcua •Il~ "scissione dei pagamenti'). 

ART. 8- OBBLIGHI DELL'ISTITliT O CASSIERE 
L'IstitutO Cassiere deve eseguire il ~e:vizio oggetto del presente appalto con perfetta .regolari ti ed efficienza, 
od O.peno di runi i parti, le obbliguiorù e le eoodiziuru prn·istc, oltre che dalla presente eoo,-mzione, dalle 
norme legislao.-e e r<gobment.tri 'l'igeoti per lo specifico scnorc. 
L'lstiruto C' • ..s•ic:te dO\'Tà tenere al c:o.rttotc c custochrc: con le necessarie cautele: 

il conto riassunth·o del mcrri:nent.o di cas~ai 
J il bollettario delle riscossiorii; 

fl C\'eOIU2li ~llre ('\-ldenze che si rendessero OCC.Ctisarie. 

L 'Istituto Cas~iere ha l'obbligo di t~ete aggiomau e custodire, di r<gola mediante sìstemi infottnRtlci ~ccondo 
le rncxblìtn di protoco.llo O IL: 

il giornale di cassa riportante le rcgistr.~zioni giornaliere delle operaziorù di riscossione e di pogomento; 

ordinativi relemanci ed eventualmente cartacei nei ca~i di motivar11 necessiti ed urgen1.a; le re-•tr>;ali dj 
incossu cd i mandati di pagamento uoa vollll eso.nti vengono restituiti all'Autorità tramite flusso telemarico e, 
o,·e cartacei, entro un mese sttccessivo a.U't.\'Tenutn ~stin2ione; le quietanze di .riscossione e di p1gamemo 
potranno e~J~ere consegnate anche su carta; 

lo llato deUe riscou10ru c dci pagamenti al 6nc: dl acccnarc m ogni momento la posizione dl inc:asso e dl 
pagt.mcnto (elenco deUe partite pendenti di riscossione e di pagamento ed elenco ~enali e mandsti inevasi); 

C\Ciltuali altri documenti prC'-i'ti dalla legge O coneordAn f.,. le patti. 

L'Istiruro Cassiere deve trasmettere aU'.Autorit.à, enU'o i primi cinque giorru I2\'0tarh1 del mese, !l rendiconto 
delle opera%ioru effeu:h-amcntc compiute nel mese pr<'cedente. Entro la fine del mese l'lstiruto Cass1ere <leve 
tnsmetcere le reve,.,.ali e i mandati con le rebtive quietanze dd mese precedente. 
L'lstituLO Cas.icre im·i~. inoltre, mensilmente l'cstrauo dci conci co.o:enti bancari aperti, completo dei dati 
analitici idcntilicaù,·i ùi turte le upcrnzioni di ine<~~80 e d i pagamento effettUate nel periodo considemo, 
completo delle relative valute. L',\ utorita verifica glt ""tmtti conti trasmesSI, scgn•l:l!ldO per ISCritto 
tempesthramente e, comunque, Mn oltre 30 giorni dalla data di ricevimento degli stessi le eventuali 
opposizioni- Decorso tal.; terrrùne i documenti in questione si considerano approvati. 
Fcroù gli ubblighi di conservazione previsti per legge e le previsioni sulla documentazione del rappono 
contenute ntlb pre<enre corwcnùone, l'lstiruto Cassi= ganntiscc, per rutta 12 documentazione formata o 
rice' uta o tra nata nel corso del rclati\·o rapporw, ù oervizio di archiviazione elettronica e eonserw.zionc 
sostituti' a, con le m<>dalità p~te dalla normativa ,-Jgcnre, trllmite srrutture tecnologiche proprie o cb altri 
soggetti ~ern6can alla consc..,-azione. La consern,jone de-·e •'-venire per tutti gli ordinativi relativt al periodo 
di validnà dcii• convenzione. Ciascun documento deve essere comervato per almeno 1 O anni (tennine di 
consei'\"Uione). L'lsrìruro Cas!=>iere gal"antisce la di.(ipnnib11it~ di ta.Je 'Stl\."Ìzio fino al tennine di c;.onser'\'azione 
prevt$10, anche olrre la durar~ della conveauooe, CQJI>entendo all'Autorità l'estrazione, la riprodu1ione e la 
copi• dei dOCilmenti con~er:o.·ao. 



ART. 9-TASSO D'INTERESSE ATIIVO E V AL UTA 
Sulle giacenze di cassa del conto cor.rente ape<to" qualsiosi titolo pet tutte le giacenu di cassa non soggette 
al sistema di tesoreria utùca, verrà applicato il (asSO di imeresse Mnuo attivo (risultante aU'esito 
della proc;,du<a di gara), la cui liquidazione aw3 luogo con cadenza ttimestralc. 
La valubl attribuita .Uc opcrazìoni di incasso, l±alnite teversale o partita pendente, sanì (risuhante 
dall'esito della procedura di gara), mentre aUe operazioni di pag:unento, ttamite mandato o partibl pendente, 
veuà attribuitala valuta deUo stesso giorno lavorativo di esecuzìone del mandato, indipendentemente daUe 
modalità di estinzi9ne. 

ART. 10- ESERCIZIO FINANZIARlO 
La gestione finanziaria ba durata annuale, con inizio 1 genoaio e termine _;l dicembre di ciascun anno. 
Dopo tale termine noh potranno effettuarsi opera:Aonì di incasso o di pagamento sul bilatlCJO deU't.sercizio 
precedente. 
Alla fine di ogni esercizio ftnanzìario e non oltre il giomo l O del mese di gennaio successivo, l'Istituto Cassiere 
rt:Stiruirà - m<:<IÌ2me flusso telematieo - per l'annullamento aii'Autotiià le revenali è gU ordinativi di 
pag:unento inestinri e.tnessi neU'csetci:Ao di chiusll.lll; detti documenti saranno accoml?.agt>•ti da una distinta 
in dupliee copia, di cui una, firmàta per ricevuta, M testi mi~ dall'Autorità aU'htituto Cassiere. 

ART.11 - RISCOSSION1 
Le entrate saranno riscosse in base ad ordina&.,; di incasso (reYersah) rilasciati daU'Autorità, numerati 
progressivamente e fumati digitalmente dalle persone legittimate. 
L'btituto Ca•siere sali tenuto all'inca~•o delle somme che i terzi intendono vusare, a qulllsiasi titolo o cau~ 
c-con qualsiasi moùalitil, ~ fa,•ore dcll'Autoritit contro il rilascio di apposib ncC'\'1lfll. T ili incassi suanno 
comurùcaci all,Autotità che emetterà, tempestivrunente, Jc rclarive reversati. 
Su richiesta dell'Autorità, l'Istituto Cas~iere fomirit, entro il ter:zo giorno successivo lavorativo, gli estremi di 
qualsiasi reven;ale eseguita. 
Per rotte le reversnli l'Istituto Cassiere applicherà la ..-aiuta __ (dichiarata io sede. di g:u:a). ù rcver.;ili di 
incasso non estime ali~ data del 31 dicembre saranno testituite all'Autorità per l'annullamento. 

ART. l2- PAGAMENTI 
l p<>gamenti saranno effettuati dall'Istituto Cassiere in base a .ordinativi di pag:uneoto (mandati) individuali o 
collettivi, questi ulcinù corredati di prospetto riepilogotivo di s!lppòtto infotmatico con specific;o indicazione 
dei singoli beneficiari (a titolo esemplificativo: pagamento di emolUIDenti al personale e/ o gettoni di presenv.~ 
e/o indenniti e/o compensi a te=), emessi daU'Aurorilà e fumati digitalmente daUe persone autorinat.-. 
Gli olrlinativi di pag:unento, ;u richiesta del creditore e con esptes~a antlo!Jiziont sui titoli, saranno estinti wn 
uoa delle seguenti mQdalità: 
O'Jaccrcdit.amc.ntò ìo conto corrente postale o bancario, intestato al ct"<iitote; 
0 " vaglia postale o telegrafico, la cui ricevuta di versamento rilasciata all'ufficio postale dovrà essere 
consegnata all'Autorità in restituzione; 
-'- commut:~zione in vaglia bancario o in assegno cit<:ol•te, non ttasferibilc, all'ordine del etedilotc; 
;:'- incasso ditetta presso l'Istituto Cassiere, con indicar.ione da parte del legale rappresenta lite 
della società della persona legittimata a rilasciue quietanza liber.u;oria; 
,-:1 l,gji'ofondi di tesoreria ove previsto dille no·rme. 
Su richiesta d.:-ll'Autorità l'Istituto Cassiere dovrà otrivare l seguenti strumenti e-•oluti di 
p aga.rnenro/incasso, nei tempi e modalità concotdati: 

1 P24 Enti Pubblici; 
:_FZ3 

11-lA V (pagamento Mediante Av·viso) bancario e postale; 
SEPA Direct Debit; 

.,.., RIBA (ricevuta bancaria) e inc:asso c!onùciliato; 
c= Bollettino Bancario FRECCJA. 
La quietanza del creditore dovrà essere restituita con l'indicaziòne dd relativ(l mandato. 
L'Istituto Cassiere non dovrà dar corso al p•g:unento di maru:lati che risultano irregolari, ovvero pxivi di uno 
qualsiasi degli elementi di cui al successivo art.13. 



• 

L'Istituto Cassi.,re, su contonne nchies!A dell'A uroriti, do,·rà effenuare i pog.unenti deri,•onù da obblighi 
nibuWI, da somme ucétte a ruolo o da dclegv.inni di psgamcnto, anche in assenzo ckU.. pttvrnU\'2 emissione 
del rebtivo ordinam·o di pag2lllento, che verrà e.nesso entro 10 (dieci) gioroi •ucce•si,; dolla comurucuione 
deU'opeaZJOne e comunque non oltre il mese suceessh·o a quello io corso. L 'Istituto Cassiere sarà esonrnoto 
da qualsiasi cespon<>biliti p<'r ritardo o danno conseguenti a difetto di individuaz.ione del creditort, qualora 
ciò sia dlpeso d• errore o incornplete:.:za dci dati rndenziati dAll'Autorità sull'ordinativo di pagamento. 
L'importo da riconoscere al creditore dc,·c essere pAn all'importo dd mandato, eveotuaU spese obbti&"torie 
sost<nute dalla Banca saranno rimborsate daii'Autorit-A. 
Gli onlin•ti,.; di pagamcntO saranno eseguici di norma entrò. (nei tennini indicati 
nell'offerta). 
L'htituto C.auiere sarà, comunque, tenuto ad eseguire con prccedcn:ta assoluta i pagamcntl dichiarati urgenti 
dall'l1 utonti e quelli rdat:i1·i a debiti per la cui imdempienza siano dovuti interessi di mora nonché, nei termini, 
quelli per i quab è indicata la data dJ esigibilità. 
L'estinzione dei mandati lu luogo eon assunzione dJ responsabilità da pane dell'Istituto Cassiere che ne 
risponde con rune le proprie atu~-ità e con ù proprio patrimonio oei confronti sia dell'Autorità sia dei terzi 
creditori in ordine alla rcgol:unà delle operazioni di pagamento e$<"guitc. 
L'Autontà si impegna a non presentare all'hotuto Cas.iere ordioati1'Ì di pagamento oltre la data indìeat.a nella 
citcolare di "chiusura delle conC<bi~tà", d~r•.mata annualmente dal Ministero dell'Ecortomia c delle Finanze, e 
preci•arnente ~;~ella Sez1one Spese- Termini di emissione dei tiroti di spesa- Ordini dì accreditamenro e alni 
titvli dt >paa, ad eccc<ionc dì qu<'lli relativi .; pagamenti aventi scadenza perentoria suce<:uiva • tale J:ua, 
come nportato nd campo "data di esigibilità". 
Gli ordinaavi di P•&"mento non estinti alla data del 31 dic:cmbre saranno restituiti aU'Autorità per 
l'annullomento. 
L'Istituto Cahiere eseguirà i pagamenti per conto clcll'ALIIOrit~ fino alla concorrenza delle disponibilità di 
asn, il cui eventuale es~mrimenco sarà tempesùvaroenle comunicato aWAutorltà. pe-r consc:ntirt" J'adoaione eU 
conseguenti provvedJment:i. 
Il termint massimo di esecuzione degli ordinati~ti di pa&"f"ento da eseguirsi in tcnninc 6uo indicato dalla 
:\utorità e per rutti gli alni, è il seguente (quanto propo!ltO in sede di gar.a). 

ART. 13- TRAS~flSSIONE E GESTIONE DEGU ORDINATIVI DI PAGAMENTO E DELLE 
REVERSALI 
Gli ordtnauvi dJ pag.unemo e Je rt'l·enab di inca>so saranno t:tUmes.i dall'Autorità all'lsoruto Cusiere 
raggruppo o per distinta tdcmatica, munerata progressivamente, aceettata e presa in earico dall'htiruto Cusiere 
ron flusso telc.marico di riton>o. 
L'Istituto Cassiere, sah•o di\•ersi acoordt, restituir.\ gli ordinativi telematici, lr.lmite flusso di ritomo attenante 
l'~''''"rnula estinzione cntco tre giorni lavoratiYÌ dall'estinzione. 
La trasmi~sione degli ordinativi in maniera non conforme a quanto indicato comporta l'obbligo di annullo del 
flusso. 

ART. 14 - REQUISITI DEGLI ORDINATIVI Dl PAGAMENTO E DELLE REVERSALI 
Gli ordìnaùvi di pagamento c le reversali di incasso dovranno contenere 1 seguenti dati: 
C 'J l'intestazione deO'Autorità; 
C~ il numero progressivo; 
Q- l'esercizio finanziano a cui SI riferiscono oooch~ la specificazione della gestione- di compettnza O det 
residui - cui la s~/ mttata 9 riferisce; 
~ il nome e cognome o denominazione, m&riuo, codice 6<cale o partita IV A del creditore; 
ì - la causale dd p•&"f"cnto/incasso; 
- l'impono in lene~ e in cifre; 

le modalità di e<tinzionc del ci tolo; 
la data di etni•~one: 

"'~ il codice ClG ove previsto; 
U L il codice CUP ove previsto: 
C r la dar a di esigibilità ove necessario. 



ART. 15 - PAGAMENTI CON CARTE DI CREDITO 
Su riclù~tA deii'Autoriti, I'Istiruro Cassaere pr:o«derà al ahscio, senza oneri p<>r I'Autontì., di nu>simo cinque 
carre dl cr<:dito azi""dali, appartroeoti al cucuiro imenuziorule, regolato d..l\ppostto cootnno. 
J\ tal fine l'Autoriti trasmettel:à all'horuto Ca.-.iere a provvedimento con il quak \'Ctt:anno mdividu•o j 
soggerò autorinari ad effenuare pag>~menti con cane dl credito e stabiliti i limiti di unli:uo. 
L'Autorità ptovveder.i ad emett"re gli ordioau,·i di pagamento 11 copertura delle •p.-se, successivamente al 
ricc•-imemo, da parte del gesrore deUe carte di credito, dell'estratto conro mensile. 
l .'hriruro Cassiere provvederà a registt<~re l'operazione sul conto correnti! dell'J\utorità. 

ART. 16 - ANTIClPAZIONI D l CASSA 
L'Istituto Cassicr<,, in caso di mancata disponibiliti di fondi presso la sezione pro,·in!'ialc di tesoreria dello 
Stato, renderà disponibile un'anticipazione corrispondente a due dodicesimi ddle entrare proprie accerute 
afferent:i la U.P.B. (Unici Previsionale di Bue) 1.2 "Entnte diverse" rifeote all'ultimo bilanao comuntivo. 
L'htiruto CaS>iere si nvarrà delle anticipazioni conces<e su rurcc le =tra te fino alla totale compensaziooe ddle 
somme antiapne nonché degli interesSI INNI'2U secondo il usso __ (offato m sede dl ga::a). 
Alle operazioru di addebuo, in sede dl unlizzo ddJ'antiapazione, e di accredito, in sede dl nentro, viene 
attribUita ls valutA coccispoodente alla gwnuta m cui è swo dfetnu.u l'operazi<>ce. 
Gli mte<essi sulle antiàpazioci sono calcolati per il periodo e per l'ammontalr dl effetÙ\0 utilizzo delle 
somme, al tasso offeno in sede di gora. 
In ca~o di ceuazion~ del wvi•io, l'Autociti •i unpegna ad estinguere immediatW>cntc: ogni ~ qutlsia;i 
esposi~i011e debitoria derivante da e>cntua~ ant.idpa:Qoni concesse daU'lsututo cauicre, anche con •cadenza 
predet<:<minara. 

ART. 17 - EROGAZIONE MUTUI 
Su ricbiesta dell'A uroricl, I'JstiOJto Cassiere concederà un mutuo finalizzato all'attività istltu>jonale ddl'Enre, 
opplicondo il tuso __ {offerto in sede di gam) . 

ART. 18 - AM?.UNJSTRAZIONE TITOLI DELL'AUTORITA DI SISTEMA PO RTUALE 
L 1rtituto Cassiere assumerà in custodia ed amnunimuione 1 titoli ed i nlori dJ propneti ddJ'.\utorità 
gnruicamtnte. Alle sresse condizioni, sararu>o aluesl cu•toditi ed amministr:ati i valori e 1 moli depositati da 
te<ZJ per cauzione a &vott deU'Autotici con l'obbugo per 11 stituto Cassiere di non procedere alla re>ruuziooe 
degli •tessi, senza regolari ordini deU'i\utontà comurucati per iscritto e sottoscntti dalle persone autoriZZilre a 
fuma re i titoli di • pesa. 

ART. 19- CONTROLU 
L'Autorità ;i nserva il diritto di procedere a 'l'eri fiche sull'attività di cassa svolta dall'Istituto Cassiere, previa 
comunica?ione scritta. 

ART. 20 - IMPOSTA DI BOLLO 
Pe.r l'imposta di bollo per quietanza, l'IstitutO Cassiue si attetrà alle ìndlca~ionì che Urllnno anoocate sui 
mandati e sugli ordinativi di incasso, in ùifctto I'Ismuto Cassiere si atterrà alle norme ,.,g.: n ti. 

ART. 21- DIVIETO DI SUBAPPALT O 
Conside.rar. la particolare narura del Set\'WO, non è con.<enrito il ricorso al subappalto 

ART. 22 - RESPONSABIUTÀ E GARANZlB PER LA REGOLARE GESTIONE DEL 
SERVIZIO 
Durante l'esecuzione del serrizio l'Istituto Cu,iere sarà dJrenameote re.pon$abile di ogni danno che poss• 
derivare aii'Autoriti in constguenza dell'espletamento del servù.io stesso. L'lsututo Cusiere•arà tesponubile, 
ai sensi di legge, delle somme, rispondcndone anche in caso di frode c di ala-e soUm~<ionl delitruo>t. 
L'lstiruto Cassiere suà tesponsabile dei pavmenti effettuati •-ulla base dci titoli ili •pesa non conformi alle 
disposizioni di legge ed ai regolamenti citAti nonché A qLLtlli che •=nno successivamente t'manati. 
Per l'adempimento degli obblighi deriv«nù dalla convenzione, nonché per gli el'enruali danni causaci 
all'AutoritÀ, .Ue lstituzio,u o a te<Zi, l'htituto Cossiere rispondeti con Ntte le proprie oulvitit e con il proprio 
patrimonio. 



i\ g:oranzia dell'•dcmpimenro dJ tutte lt obbtigazioru della corwenziotle e dci ri~arc.imenlo dci danni per· 
l't-vencualc; denvonu tl•ll 'adcmpimento deUe obbligazioni stes•e,I'Istiruto Cassitrc c<»tituisce :ù sensi dell'art. 
103 dd D J-gs. 50/2016 apposata ctuzionc o 6dejussionc •Ccondo quanto prcc.i~aco ndl'arL _ del 
Orsciplinarè di gana. 
A.RT. 23- RISOLUZIONE PER INADEMPIMENTO 
L'Autorità è tenuta a s~n11larc t=Jl"•ti,...mente al "Istituto cassieren gli cn.ntuali recbmi in ordine allo 
sT"olgimeoto del servizio. Tale comunicazione dovrà essere souoscritta dal Segretario Generale o dal Dirigente 
della Direzione ,\rnroinist.rntiva. 
In caso di inosservanze alla presente com•cnzione ed alle norrnc di le~ e regoLunemo vigenti in materia, 
l'Autorità Portuale si riserva la facoltà di provvedere aUa tiso!U7jonc della convenzione ai sensi dell'art. 1454 
dci codice civile, saleo rivalsa dci danni subiu. 
In quesu casi aU'Isututo Cassiere non spetta alcun genere di tiurcirnento per la cessione anticipaa del servizro 
e per la risoluzione della com•e.nzione. 

ART. 24- CONTROVERSIE 
Per qualsiasi controversi~ che dovesse insorgere fra l'Autorità e l 'Istituto Cassiére concernente 
l'inrcrpretazione, esc·curione c risoluzione del presente capicoiJico è competente c~clusivamente il Foro della 
Pubb~ca AmminiotrR>ionc - ex art. 25 c.p.c. • nella tilttispecie yuello di Locce, ~ede dell'An·ocarura 
Distrettuale dello Sto.to. 

ART. 25- RINVIO 
Per quanto non prc,dsto nella presente convenzione st fa rinvio •Ile leggi e ai regolan>enci che disciplinano la 
materia4 

ART. Z6- SPESE CONTRATTUALI 
Le ewotuali spese di sripulozionc c registrazione della cocwenzione convenzione ed ogni altro an.o 
conseguente sono a C\ neo del '' lsututo cassiere ... 

ART. 27- PRIVACY 
L'Istituto Cassiere è n conoscenza di quonto previsto dal D. l.gs. 196/03 c ne gtranrisce Ja completa 
applicazione ncUo svolgimenlo del $-Crvizio. 


