AUTORITA DI SISTEMA PORTUALE
pEL Mar IoNio

Porro oi Taravro

MODELLO B

ALLA SEZIONE GARE

P.C. AL SEGRETARIO GENERALE
IN SEDE

OGGETTO:

ATTIVITA® ISTRUTTORIA PER L°AVVIO DELLA PROCEDURA DI GARA.

Informazioni utili per la predisposizione del bando e disciplinare della gara pubblica:

L

Breve descrizione dell’oggetto della gara: GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA DELL'AUTORITA DI
SISTEMA PORTUALE DEL MAR IONIO Al SENSI DELLA LEGGE 29 OTTOBRE 1984 N. 720 E
RELATIVI DECRETI ATTUATIVI PER LA DURATA DI ANNI CINQUE;

tipo di procedura: MEPA;

criterio di aggiudicazione dell’appalto: OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA
criteri, pesi e punteggi e metodo di caleolo (in caso di offerta economicamente pil vantaggiosa)
VEDI ALLEGATON. 1;

importo complessivo stimato a base di gara : € € 82.500,00;

CPV (in caso di servizi e forniture per le gare sopra la soglia comunitaria):

requisiti minimi per la partecipazione alla gara: SOGGETTI ABILITATI ALLO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO
DI CASSA DI CUI AGLI ARTT. 10 E 13 DEL D.LGS. 385/1993 CHE DISPONGONO DI UNO SPORTELLO
BANCARIO OPERATIVO IN TARANTO CHE S5VOLGA IL SERVIZIO OGGETTO DELLA PRESENTE GARA E
CHE ABBIANO PRESTATO ALMENO DUE SERVIZI DI CASSA NEGLI ULTIMI TRE ANNI ANTECEDENTI
LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL BANDO.

7.
8.

RUP: Dott.ssa Ladiana, DEC. Rag. Svelto;
anomalia dell’offerta: ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016;

9. assicurazioni (indicare gli importi): ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016.
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Si allega la seguente documentazione tecnica (capitolato, schema di contratto, Metodo di
aggiudicazione e criteri di valutazione delle offerte).
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PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA DELL’AUTORITA’ DI SISTEMA
PORTUALE DEL MAR IONIO

CAPITOLATO

Art. 1 - Oggetto

Il presente capitolato ha per oggetto la gestione del servizio di cassa dell' Autorita di Sistema Portuale del Mar
lonio (di seguito denominata "Autorita”) ai sensi della legge 29 ottobre 1984 n. 720 e relativi decreti attuativi.
In particolare, i servizi oggetto della presente procedura, consistono (a titolo esemplificativo e non esaustivo)
in:

» servizi di cassa e apertura e gestione di conto corrente aperto a qualsiasi titolo per tutte le giacenze di cassa
non soggette al sistema di tesoreria unica;

= gestione degli incassi e dei pagamenti, compresi i movimenti e gli adempimenti funzionali al rispetto degli
obblighi di legge in materia di tesoreria unica, ex lege 720/1984 e s.m.i.;

= gestione documentale, contabilita analitica, rendicontazione, reportistica, archiviazione elettronica e
conservazione sostitutiva;

* servizi di assistenza, corporate banking, remote banking.

Ulstituto aggiudicatario dell’appalto (di seguitc denominato “Istituto Cassiere”) dovrd assicurare la
riscossione delle entrate ed il pagamento delle spese facenti capo allAutoritad e dallo stesso ordinate.
L'esazione sara pura e semplice, senza l'obbligo di esecuzione contro i debitori morosi da parte dell’lstituto
Cassiere, il quale non sara tenuto ad intimare atti legali o richieste, restando sempre a cura dell’Autorita cgni
pratica legale ed amministrativa per ottenere I'incasso.

L'esecuzione del servizio di cassa in affidamento comprende ogni attivitd - quand'anche qui non
espressamente prevista - necessaria al regolare, efficace e completo svolgimento del medesimo in funzione
delle esigenze amministrative e gestionali dell'Autorita, secondo i pili elevati standard indicati dalla Banca
d'ltalia, dall'AB| o comungue praticati dall'lstituto Cassiere alla clientela pubblica, nonché un idoneo servizio
di assistenza all'implementazione del sistema ed all'utilizzo di idoneo servizio di corporate banking.

Il servizio dovra essere svolto con |'osservanza delle disposizioni di legge e con le modalita riportate nel
presente Capitolato di gara, nel Disciplinare di Gara,

Il servizio di cassa deve essere svolto dall'lstituto Cassiere presso |a filiale sita nel Comune di Taranto. .
Affinché gli Istituti di Credito concorrenti ne abbiano cognizione e possano tenerne conto nelle valutazioni di
propria convenienza e quindl nella formulazione della loro offerta tecnico-economica, si ritiene utile
comunicare le presunte grandezze finanziarie e gestionali:

Organi: Presidente, Comitato di gestione composto da n. 3 unita, Collegio dei Revisori dei Conti composto da
n.5 unita;

Dotazione organica attualmente in servizio n. 46 rispetto alla pianta organica di n. 56 unita:

Numero mandati anno 2016: 2009 presunti nel 2017: 2009

Numero reversali anno 2016: 1991 presunti nel 2017: 1991

Art. 2 — Durata del servizio

La durata del servizio & di cingue anni.

Alla conclusione del rapporto contrattuale, 'Istituto Cassiere dovra effettuare all'lstituto subentrante (o in
mancanza all'Autorita direttamente) la consegna dei documenti, dei registri, degli stampati e di quant’altro
abbia riferimento alla gestione del servizio,

L'Autorita, per suo conto, provvedera a regolarizzare eventuall partite sospese prima della scadenza
contrattuale, mediante adozione degli atti a cié necessari.

L'lstituto Casslere sara impegnato affinché il passaggio del servizio al subentrante avvenga nella massima
efficienza, senza pregiudizic all’attivitd di pagamento e di riscossione, obbligandosi, se necessario, a
continuare la temporanea gestione del servizio fino al concreto avvenuto passaggio delle funzioni.

Tale periodo di durata potra essere esteso esclusivamente per il tempo strettamente necessarlo (e comungue
non superiore a mesi 6} alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo
contraente, ai sensi dell'art, 106, comma 11, del d.lgs. n. 50 de| 2016. Ove "Amministrazione esercitasse tale
opzione - con anticipo minimo di giorni venti rispetto al termine finale - I'affidatario & tenuto all'esecuzione




delle prestazioni previste nel presente contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni Art. 3 = Modalita di
esecuzione - Caratteristiche tecniche

3.1 — Gestione telematica del servizio di cassa

La societa aggiudicataria deve garantire la gestione del servizio di cassa mediante Futilizzo dellerdinativo
informatico locale (di seguito OIL} con ordinativi di incasso e di spesa (di seguito rispettivamente reversali e
mandati) sottoscritti esclusivamente con firma digitale conformemente a quanto previsto dalle norme di
legge, dalle circolari AglD e dell'ABI nonché dai provvedimenti della Banca d'italia.

Fermo restando il rispetto della normativa di riferimento, la societd Aggiudicataria deve, comunque,
adeguarsi al sistema contabile utilizzato dall’Autorita per Finterscambio dei dati informatid attinenti
I'esecuzione del servizio.

3.2 - Firme autorizzate

L'Autorita comunichera preventivamente all'lstituto Cassiere le generalitd delle persone autorizzate a
firmare gli ordinativi di incasso e di pagamento, nonché tempestivamente le eventuali variazioni, corredando
le comunicazioni stesse delle copie delle deliberazioni degli Organi competenti che hanno conferito i poteri
di cui sopra e dei relativi esemplari di firma.

3.3 Modifiche della prestazione

Nel corso del rapporto contrattuale, I'Autorita sara legittimata a richiedere |a riduzione o I'ampliamento del
servizio, a seguite di nuove disposizioni legislative o regolamentari, senza ulteriori oneri a carico dell'Autorits.
Di comune accordo tra le parti potranno essere in ognl momento apportati alle modalita del servizio tutti
quei perfezionamenti di natura operativa ed organizzativa reciprocamente ritenuti necessari o che saranno
suggeriti dall'esperienza.

3.4 —Gestione del servizio di cassa- Compenso

Per I'espletamento dei servizi di cassa di cui al presente capitolato verra riconosciuto un compenso annuo
onnicomprensivo nella misura determinata zll'esito della procedura di gara e comunque non superiore a €
15.000,00 al netto di IVA.

Nessun ulteriore onere, spesa o commissione, con esclusione delle spese obbligatorie (spese postali) potra
essere addebitato all'Autorita. || pagamento del compenso avverra con liquidazione di fatture trimestrali.
Con cadenza trimestrale |'Autorita provvedera al rimborso delle spese obbligatorie (spese postali) sostenute
dall'lstituto Cassiere nella canduzione del servizio di cassa.

L'Istituto Casslere assume espressamente tutti gli obblighi di tracciabilita dei fluss! finanziari di cui all'articolo
3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche, con previsione di risoluzione espressa nai casi
previsti al comma 8 dell’articolo citato.

3.5 - Atti e documenti. Gestione documentale, contabilitd analitica, rendicontazione,
reportistica, archiviazione elettronica e conservazione sostitutiva

Ad avvic del servizio 'Autorita trasmettera all'lstituto Cassiere i regolamenti in materia di contabilita in vigore
e quelli che saranno successivamente adottati, e, all'inizio di ciascun esercizio finanziario, il bilancio di
previsione,

L'Istituto Cassiere dovra tenere al corrente e custodire con le necessarie cautele:

« il conto riassuntivo del movimento di cassa;

= il bollettario delle riscossioni;

» eventuall altre evidenze che si rendessero necessarie,

L'istituto Cassiere avra I'obbligo di tenere aggiornati e custodire, di regola mediante sistemi informatic
secondo le modalita di protocollo OIL:

* il glornale di cassa riportante le registrazioni giornaliere delle operazioni di incasso e di pagamento;

* ordinativi telematici ed eventualmente cartacei nei casi di motivata necessita ed urgenza; le reversali di
incasso ed | mandati di pagamento una volta estintl vengono restituiti all’ Autorita tramite flusso telematico
e, ove cartacei, entro un mese successivo all’avwenuta estinzione.; le quietanze di incasso e di pagamento
potranno essere consegnate anche su carta;

* lo stato delle riscossioni e dei pagamenti al fine di accertare in ogni momento la posizione di incasso e di
pagamento (elenco delle partite pendenti di incasso e di pagamento ed elenco reversali e mandati inevasi);
* eventuall altrf documenti previsti dalla legge o concordati fra le parti.



LU'lstituto Cassiere dovra trasmettere all'Autorita, entro i primi cingue giorni lavorativi del mese, il rendiconto
delle operazioni effettivamente compiute nel mese precedente. Entro la fine del mese Fistituto Cassiere
dovra trasmettere le reversali e | mandati con le relative quietanze del mese precedente.

L'Istituto Cassiere inviera, inoltre, mensilmente I'estratto dei conti correnti bancari aperti, completo dei dati
analitici identificativi di tutte le operazioni di incasso e di pagamento effettuate nel periodo considerato,
completo delle relative valute. L'Autorita verifichera gli estratti conti trasmessi, segnalando per iscritto
tempestivamente e, comungue, non oltre 30 giorni dalla data di ricevimento degli stessi le eventuali
opposizioni. Decorso tale termine i documenti in questione si considerano approvati,

Fermi gli obblighi di conservazione previsti per legge e le previsioni sulla documentazione del rapporto
contenute nel presente Capitolato, I'lstituto Cassiere garantisce, per tutta la documentazione formata o
ricevuta o trattata nel corso del relativo rapporto, il servizio di archiviazione elettronica e conservazione
sostitutiva, con le modalita previste dalla normativa vigente, tramite strutture tecnologiche proprie o di altri
soggetti certificati alla conservazione, _

La conservazione deve avvenire per tutti gli ordinativi relativi al periodo di validita del Contratto. Ciascun
documento deve essere conservato per almeno 10 anni (termine di conservazione). I'lstituto Cassiere dovra
garantire la disponibilita di tale servizio fino al termine di conservazione previsto, anche oltre la durata del
Contratto, consentendo all’Autorita I'estrazione, la riproduzione e la copia dei documenti conservati.

3.6 - Tassi di interesse — valute - commissioni

Sulle giacenze di cassa del conto corrente aperto a qualsiasi titolo per tutte le giacenze di cassa non soggette
al sistema di tesoreria unica, verra applicato il tasso di interesse annuo attivo risultante all'esito della
procedura di gara, la cui liquidazione avra luogo con cadenza trimestrale.

La valuta attribuita alle operazioni di incasso, tramite reversale o partita pendente, sard quella risultante
dall'esito della procedura di gara, mentre alle operazioni di pagamento, tramite mandato o partita pendente,
verra attribuita la valuta dello stesso giorno lavorativo di esecuzione del mandate, indipendentements dalle
modalita di estinzione.

3.7 - Esercizio finanziario
La gestione finanziaria ha durata annuale, con inizio 1 gennaio e termine 31 dicembre di ciascun anno. Dopo

tale termine non potranno effettuarsi operazioni di incasso o di pagamento sul bilancio dell’esercizio
precedente.

Alla fine di ognl esercizio finanziario e non oltre il giorno 10 del mese di gennaio successivo, I'Istituto Cassiere
restituira — mediante flusso telematico — per I'annullamento all’Autoritd le reversali e gli ordinativi di
pagamento inestinti emessi nell'esercizio di chiusura; detti documenti saranno accompagnati da una distinta
in duplice copia, di cui una, firmata per ricevuta, sara restituita dall’Autorita all'Istituto Cassiere.

3.8 — Riscossioni

Le entrate saranno riscosse in base ad ordinativi di incasso (reversali) rilasciati dall’ Autorita, numerati
progressivamente e firmati digitalmente dalle persone legittimate.

L'Istituto Cassiere sara tenuto all’incasso delle somme che i terzi intendono versare, a qualsiasi titolo o causa
e con qualsiasi modalita, a favore dell’Autorita contro il rilascic di apposita ricevuta. Tali incassi saranno
comunicati all’Autoritad che emetterd, tempestivamente, le relative reversali.

Su richiesta dell’Autorita, I'lstituto Cassiere fornira, entro il terzo giorno successivo lavorativo, gli estremi di
qualsiasi reversale eseguita.

Per tutte le reversali I'lstituto Cassiere applichera la valuta dichiarata in sede di gara.

Le reversali di incasso non estinte alla data del 31 dicembre saranno restituite all’Autorita per 'annullamento.
3.9 — Pagamenti

| pagamenti saranno effettuati dall’Istituto Cassiere in base a ordinativi di pagamento (mandati) individuali o
collettivi, questi ultimi corredati di prospetto riepilogativo di supporto informatico con specifica indicazione
dei singoli beneficiari (a titolo esemplificativo: pagamento di emolumenti al personale e/o gettoni di presenza
efo indennita e/o compensi a terzi), emessi dall’Autorita e firmati digitalmente dalle persone autorizzate.
Gli erdinativi di pagamento, su richiesta del creditore e con espressa annotazione sui titoli, saranno estinti
con una delle seguenti modalita:

= geereditamento in conto corrente postale o bancario, Intestato al creditore senza spese bancarle a carico

di quest'ultimo;




» vaglia postale o telegrafico, la cui ricevuta di versamento rilasciata all’ufficio postale dovra essere
consegnata all’ Autorita in restituzione;

» commutazione in vaglia bancario o in assegno circolare, non trasferibile, all'ordine del creditore senza spese
bancarie a carico di quest’ultimo;

» incasso diretta presso I'Istituto Cassiere, con indicazione da parte del legale rappresentante della societa
della persona legittimata a rilasciare quietanza liberatoria;

» girofondi di tesoreria ove previsto dalle norme.

Su richiesta dell’Autorita 'Istituto Cassiere dovra attivare i seguenti strumenti evoluti di pagamento/incasso,
nei tempi e modalita concordati;

= F24 Enti Pubblici;

® 23

s MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;

« SEPA Direct Debit;

= RIBA [ricevuta bancaria) e incasso domiciliato;

s Bollettino Bancario FRECCIA,

L'importo da riconoscere al creditore deve essere pari all'importo del mandato, eventuali spese obbligatorie
sostenute dalla Banca saranno rimborsate dall"Autorita.

La guietanza del creditore dovra essere restituita con l'indicazione del relative mandato.

L'Istituto Cassiere non dovra dar corso al pagamento di mandati che risultane irregolari, ovvero privi di uno
qualsiasi degli elementi di cul al paragrafo 11.

LIstituto Cassiere, su conforme richiesta dell’Autorita, dovra effettuare i pagamenti derivanti da obblighi
tributari, da somme iscritte a ruolo o da delegazioni di pagamento, anche in assenza della preventiva
emissione del relativo ordinativo di pagamento, che verrad emesso entro 10 (dieci) giorni successivi dalla
comunicazione dell'operazione e comungue non oltre il mese successivo a quello in corso.

L'Istituto Cassiere sara esonerato da qualsiasi responsabilita per ritardo o danno conseguenti a difetto di
individuazione del creditore, qualora cid sia dipeso da errore o incompletezza dei dati evidenziati
dall' Autorita sull’'ordinative di pagamento.

Gl ordinatvi di pagamento saranno eseguiti di norma entro fnel termini indicad
nell’offerta).

L'Istituto Cassiere sara, comunque, tenuto ad eseguire con precedenza assoluta | pagamenti dichiarati urgenti
dall’Autorita e quelli relativi a debiti per la cui inadempienza siano dovuti interessi di mora nonché, nei
termini, quelli per i quali & indicata la data di esigibilita,

L'estinzione dei mandati ha luogo con assunzione di responsabilita da parte dell’lstituto Cassiere che ne
risponde con tutte le proprie attivita e con il proprio patrimonio nei confronti sia dell' Autorits sia dej terzi
creditori in ordine alla regolariti delle eperazioni di pagamento eseguite.

L'Autorita siimpegna a non presentare all’Istituto Cassiere ordinativi di pagamento oltre la data indicata nella
circolare di “chiusura delle contabilita”, diramata annualmente dal Ministero dell’Economia e delle Finanze,
e precisamente nella Sezione Spese — Termini di emissione dei titoli di spesa — Ordini di accreditamento e
altri titoli di spesa, ad eccezione di quelli relativi ai pagamenti aventi scadenza perentoria successiva a tale
data, come riportato nel campo "data di esigibilita”.

Gli ordinativi di pagamento non estinti alla data del 31 dicembre saranno restituiti allAutoritad per
I'annullamento.

UIstituto Cassiere eseguira i pagamenti per conto dell'Autorita fino alla concorrenza delle disponibilits di
cassa, il cui eventuale esaurimento sara tempestivamente comunicato all’Autoritd per consentire "'adazione
di conseguenti provvedimenti.

Per il termine massimo di esecuzione degli ordinativi di pagamento da eseguirsi in termine fisso indicato
dall'Autorita e per tutti gli altri, I'Istituto Cassiere applicherd quanto proposto In sede di gara.

3.10 - Trasmissione e gestione degli ordinativi di pagamento e delle reversali

Gli ordinativi di pagamento e le reversali di incasso saranno trasmessi dall’Autorita all’lstituto Cassiere
raggruppati per distinta telematica, numerata progressivamente, accettata e presa in carico dall’lstituto
Cassiere con flusso telematico di ritorno.




L'lstituto Cassiere, salvo diversi accordi, restituir gli ordinativi telematici, tramite flusso di ritorno attestante
I'ayvenuta estinzione entro tre giorni lavorativi dall'estinzione.

La trasmissione degli ordinativi in maniera non conforme a quanto indicato comporta I'obbligo di annullo del
flussa.

3.11 — Requisiti degli ordinativi di pagamento e delle reversali

Gli ordinativi di pagamento e le reversali di incasso dovranno contenere i seguenti dati:

» ['intestazione dell' Autorita;

# il numero progressivo;

» |'esercizio finanziario a cui si riferiscono nonché |a specificazione della gestione — di competenza o dei
residui — cui la spesa/entrata si riferisce;

« il nome e cognome o denominazione, indirizzo, cadice fiscale o partita IVA del creditore;

# |a causale del pagamento/incasso;

* ['imparto in lettere e in cifre;

# |le modalita di estinzione del titolo;

# la data di emissione;

» il codice CIG ove prevista;

# il codice CUP ove previsto;

= la data di esigibilith ove necessario,

3.12 - Pagamenti con carte di credito

Su richiesta dell’Autorita, I'lstituto Cassiere procedera al rilascio, senza oneri per I'Autorita, di massimo
guattro carte di credito aziendali, appartenenti al circuito internazionale, regolato da apposito contratto.

A tal fine I'Autorita trasmettera all’istituto Cassiere il provvedimento con il quale verranno individuati i
soggetti autorizzati ad effettuare pagamenti con carte di credito e stabiliti i limiti di utilizzo.

L'Autorita provvedera ad emettere gli ordinativi di pagamento a copertura delle spese, successivamente al
ricevimento, da parte del gestore delle carte di credito, dell'estratto conto mensile.

L'lstituto Cassiere provvedera a registrare I"operazione sul conto corrente dell’Autorita,

3.13 - Anticipazioni di cassa.

L'Istituto Cassiere, in caso di mancata disponibilita di fondi presso la sezione provinciale di tesoreria dello
Stato, rendera disponibile un'anticipazione corrispondente a due dodicesimi delle entrate proprie accertate
afferenti la U.P.B. {Unita Previsionale di Base) 1.2 “Entrate diverse” riferite all'ultimo bilancio consuntivo,
L'lstituto Cassiere si rivarra delle anticipazioni concesse su tutte le entrate fino alla totale compensazione
delle somme anticipate nonché degli interessi maturati secondo il tasso offerto in sede di gara.

Alle operazioni di addebito, in sede di utilizzo dell’anticipazione, e di accredito, in sede di rientro, viene
attribuita la valuta corrispondente alla giernata in cul & stata effettuata Foperazione.

Gli interessi sulle anticipazioni sono calcolati per il periodo e per 'ammontare di effettivo utilizzo delle
somme, al tasso offerto in sede di gara.

In caso di cessazione del servizio, I'Autorita si impegna ad estinguere immediatamente ogni e qualsiasi
esposizione debitoria derivante da eventuali anticipazioni concesse dall’Istituto Cassiere, anche con scadenza
predeterminata.

3.14 - Erogazione Mutui

Su richiesta dell'Autorita, I'Istituto Cassiere concedera un mutuo finalizzato all’attivita istituzionale dell'Ente,
applicando il tasso offerto in sede di gara.

3.15 - Amministrazione titoli dell’Autorita di Sistema Portuale

L'lstituto Cassiere assumera in custodia ed amministrazione i titoli ed i valori di proprietd dell’Ente
gratuitamente Alle stesse condizioni, saranno altresi custoditi ed amministrati | valori e i titoli depositati da
terzi per cauzione a favore dell’Autorita con 'obbligo per I'lstituto Cassiere di non procedere alla restituzione
degli stessi, senza regolari ordini dell’Autorita comunicati per iscritto e sottoscritti dalle persone autorizzate
a firmare i titoli di spesa.

3.16 — Controlli
L'Autorita si riserva il diritto di procedere a verifiche sull’attivita di cassa svolta dall'lstituto Cassiere, previa

comunicazione scritta.



3.17 Imposta di bollo
Per Iimpaosta di bollo per quietanza, I'Istituto Cassiere si atterra alle indicazioni che saranno annotate sui

mandati e sugli ordinativi di incasso, in difetto I'lstituto Cassiere si atterra alle norme vigenti.

Art. 4 - Divieto di subappalto

Considerata la particolare natura del servizio, non & consentito il ricorso al subappalto,

Art. 5 — Responsabilita e garanzie per la regolare gestione del servizio

Durante l'esecuzione del servizio I'lstituto Cassiere sara direttamente responsabile di ogni danno che possa
derivare all’Autorita in conseguenza dell'espletamento del servizio stesso. L'lstituto Cassiere sar
respansabile, ai sensi di legge, delle somme, rispondendone anche in caso di frode e di altre sottrazioni
delittuose.

L*Istituto Cassiere sara responsabile dei pagamenti effettuati sulla base dei titoli di spesa non conformi alle
disposizioni di legge ed ai regolamenti citati nonche a quelli che saranno successivamente emanati.

Per |"adempimento degli obblighi derivanti dal contratto, nonché per gli eventuall danni causati all’Autorits,
alle Istituzioni o a terzi, I'lstituto Cassiere rispondera con tutte le proprie attivitd e con il proprio patrimonio.
A garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni per
Peventuale, derivanti dall'adempimento delle obbligazioni stesse, I'lstituto Cassiere costituisce al sensi
dell'art. 103 del D.Lgs. 50/2016 apposita cauzione o fideiussione secondo quanto precisato nell’art. ___ del
Disciplinare di gara.

Art. 8- Obblighi e diritti dell'affidatario

Gli obblighi e | diritti dellaffidatario, fermo quanto quivi stabilito, sono precisati nello schema di contratto
allegato al presente capitolato di gara, da intendersi parte integrante del medesimao.

Al momento della stipula del contratto di affidamento a tale schema - comungue entro | limiti consentiti
dall'ordinamento - potranno essere apportate quelle variazioni efo integrazioni che risultassero in via
obiettiva necessarie a seguito di modifiche al quadro regolamentare e programmatico di riferimento, nonché
per obiettive sopravvenute ragioni di interesse pubblico.



Metodo di aggiudicazione e criteri di valutazione delle offerte

L'aggiudicazione verra effettuata con il metodo dell’offerta economicamente pil vantaggiosa, in conformita
all'art. 95, comma 6, del D.Lgs. 50/2016, con attribuzione di punti 70 (massimo) per I'offerta tecnica e di punti
30 (massimo) per |'offerta economica.
Tutte le operazioni di verifica e valutazione verranno affidate a una Commissione appositamente nominata
dalla Stazione appaltante.
La valutazione delle offerte tecniche verra svolta in base ai parametri e secondo i valori indicati nella tabella
sotto estesa:

M. Criteri Elementi di| Punti
valutazione
1 | Termine massimo di esecuzione | Eseguiti il primo giorno 30
degli lavorativo bancabile
ordinativi di pagamento da | successivo alla trasmissione
eseguirsiin al cassiere
termine fisso indicato dalla
stazione Eseguiti il secondo giorno 10
appaltante lavorativo bancabile
sucpcessivo alla trasmissione
max punti 30 al cassiere
Eseguiti dal terzo giorno 0
lavorativo bancahbile
successivo alla trasmissione
al cassiere :
2 | Termine di ammissibilita per tutti | Eseguiti 1l primo  pgilorno 20
gl attri mandati lavarativa bancabile
successivo alla trasmissione
max punti 20 al cassiere
Eseguiti il secondo giorno 10
lavorativo bancabile
successivo alla trasmissione
al cassiere
Eseguiti dal terzo giorno 0
lavorativo bancabile
successivo alla trasmissione
al cassiere
3 Minore di due 0
Numerg di Pubbliche
Amministrazioni Da due a quattro 2
centrali o periferiche, Regioni, Enti
Locali o altri Enti pubblici per i | Dacingue a sette 4
quali
viene gestito, alla data di | Dasette a diec 6
presentazione delle offerte, il
servizio Pill di dieci 10
di cassa /o tesoreria con volume
annuo (sommatoria di reversali e
mandati) superiore a 100 milioni di
Burg
max punti 10 _
4 | Valuta applicata alle operazioni di | Stesso giorno | 10
Incasso dell'operazione
max punti 10 Punti 1 In meno per ogni
giorno lavorativo
successivo

TOTALE PUNTI MAX 70




Il punteggio relativo all'offerta economica sara invece cosi determinato:

M Criteri Metodo attribuzione punteggio

importe  del canone annuo  offerto
richiesto non superiore a € 15.000,00
annui al netto di IVA

15 punti all'offerta migliore {importo
del canone annuo offerto) e n punti a
ciascuna offerta dove n = {15 x offerta
migliore fofferta presentata)

Tasso di interesse attivo applicato su
depasiti e conti correnti aperti a qualsiasi
titolo per tutte le giacenze di cassa non
soggette al sistema di tesoreria unica,
con capitalizzazione trimestrale, Offerta
da esprimere come spread percentuale
su euribor a sei mesi (tasso 365) riferito
alla media del mese precedente Finizio di
clascun trimestre, da indicare con un
massimo di due decimali

5 punti all'offerta migliore e n punti a
clascuna offerta dove n = (5x offerta
presentata fofferta migliore)

it tasso d'interesse debitore sulle
anticipazioni ordinarie e straordinarie di
cassa da esprimere come spread
percentuale su euribor a sei mesi (tasso
365) riferito alla media del mese
precedente 'inlzio di dascun trimestre,
da indicare con un massimo di due
decimali

5 punti all'offerta migliore e n punti a
ciascuna offerta dove n = (5x offerta
migliore /offerta presentata)

tasso passive sull’assunzione di mutui
finalizzatd  allattivitd  istituzionale
dell'Ente, da esprimere come spread
percentuale su euribor a sel mesi (tasso
365) riferita alla ‘media del mese
precedente I'inizio di dascun trimestre,
da indicare con un massimo di due
decimali

5 punti all'offerta migliore e n punti a
ciascuna offerta dove n = (5x offerta
migliore /offerta presentata)

TOTALE PUNTI MAX 30

La gara sara aggludicata al concorrente che avra totalizzato 1| maggior punteggio complessivo dato dalla
somma dei punti ottenuti con I'offerta tecnica e dei punti ottenuti con l'offerta economica. In caso di parita
di punteggio si procede al sorteggio.

La Stazione appaltante s riserva 13 facolta di aggiudicare la gara anche nel caso in cui risulti una sola offerta
valida.



Metodo di aggiudicazione e criteri di valutazione delle offerte

L'aggiudicazione verra effettusta con il metodo dell'offerta economicamente pil vantaggiosa, in conformita
all'art, 95, comma 6, del D.Lgs. 50/2016, con attribuzione di punti 70 (massimo) per I'offerta tecnica e di punti
30 (massimo) per I'offerta economica,
Tutte le operazioni di verifica e valutazione verranno affidate a una Commissione appositamente nominata
dalla Stazione appaltante.

La valutazione delle offerte tecniche verra svolta in base ai parametri e secondo i valori indicati nella tabella

sotto estesa:
N. Criteri Elementi di | Punti
valutazione
1 | Termine massimo di esecuzione | Eseguiti il primo giorno 30
degli lavorativo bancabile
ordinativi di pagamento da | successivo alla trasmissione
eseguirsi in al cassiera
termine fisso indicato  dalla
stazione Eseguiti il secondo giorno 10
appaltante lavorativo bancabile
successivo alla trasmissione
max punti 30 al cassiere
Eseguiti dal terzo giorno 0
lavorativo bancabile
successivo alla trasmissione
al cassiere
2 | Termine di ammissibilita per tutti | Eseguiti il primo giorno 20
gli altri mandati lavorativo bancabile
successivo alla trasmissione
max punti 20 al cassiere
Eseguiti il secondo giorno 10
lavarativo bancabile
successivo alla trasmissione
al cassiere
Eseguitl dal terzo giorno 0
lavorativo bancabile
successivo alla trasmissione
al cassiere
3 Minore di due a
Numero di Pubbliche
Amministrazioni Da due a guattro Z
centrali o periferiche, Regicni, Enti
Locali o altri Entl pubblici per | | Dacinque a sette 4
quall
viene gestito, alla data di | Dasettea dieci 6
presentazione delle offerte, 1l
di cassa efo tesorerla con volume
annuo (sommatoria di reversalie
mandati) superiore a 100 milioni di
Burg
max punti 10
4 | Valuta applicata alle operazioni di | Stesso giorno | 10
Incasso dell’operazione
max punti 10 Punti 1 in meno per ogni
giorno lavorativo
successivo

TOTALE PUNTI MAX 70



Il punteggio relativo all'offerta economica sara invece cosl determinato:

N Criteri Metodo attribuzione punteggio

punti

importo  del canone annuo offerto
richieste pon superiore a € 15.000,00
annui al netto di IVA

15 punti all'offerta migliore (importo
del canone annuo offerto) e n puntl a
ciascuna offerta dove n = (15 x offerta
migliore fofferta presentata)

Tasso di Interesse attive applicato su
depasit] e conti correnti aperti a qualsiasi
titolo per tutte le giacenze di cassa non
soggette al sistema di tesoreria unica,
con capitalizzazione trimestrale. Offerta
da esprimere come spread percentuale
su euribor a sei mesi (tasso 365) riferita
alla media del mese precedente l'inizio di
ciascun trimestre, da Indicare con un
massimo di due decimali

5 punti all'offerta migliore e n punti a
ciascuna offerta dove n = [5x offerta
presentata fofferta migliore)

il tasso d'interesse debitore sulle
anticipazioni ordinarie e straordinarie di
cassa da esprimere come spread
percentuale su euribor a sel mes/ {tasso
365) dferito alla media del mese
precedente ['inizio di ciascun trimestre,
da indicare con un massimo di due
decimali

5 punti ali'offerta migliore e n punti a
ciascuna offerta deve n = (5x offerta
migliore fofferta presentata)

tasso passivo sull’assunzione di mutui
finalizzati  all'attivita  istituzionale
dellEnte, da esprimere come spread
percentuale su euribor a sei mesi (tasso
365) riferitc alla media del mese
precedente Vinizio di clascun trimestre,
da indicare con un massimo di due
decimali

5 punti all'offerta migliore e n punti a
clascuna offerta dove n = {5x offerta
migliore fofferta presentata)

TOTALE PUNTI MAX 30

La gara sara aggiudicata al concorrente che avra totalizzato il maggior punteggio complessivo dato dalla
somma dei punti ottenuti con |'offerta tecnica e dei punti ottenuti con I'offerta economica. In caso di parita
di punteggio si procede al sortegglo.

La Stazione appaltante si riserva la facolta di aggiudicare la gara anche nel caso in cui risulti una sola offerta
valida.



SCHEMA DI CONVENZIONE PER IL SERVIZIO DI CASSA

L'anno il glomo del mese di in Taranto, "Autoritd di Sistema
Portuale del Mar Tonio, con Sede nel Porto mercantile al Molo 8. Cataldo - 74123 TARANTO, C.F.
90048270731 (in seguito denominata Autoritd), , in persona del ¢ legale rappresentante

. NAto a il , OMInato
E
Ia {in seguito denominata Istituto Cassiere), codice fiscale n. partita IVA n.
con sede legale in . Via , Iscritta al Registro delle Imprese presso il Tobunale
di al n, , rappresentata da , Nato a il , (giusta procura speciale
conferita dall'amministratore delegato e legale rappresentante dell'lstituto Cassiere nato a il
. COn atto a ropito del notaio di del i He

Premesso che:

- lo schema della presente convenzione & stato deliberato dal Comitato Portuale/di gestione con
delibera n. 11/17 del 19.06.2017 (art. 29 del Regolamento di amministrazione e contabilita);
dndata ______ sié conclusa la gara per 'affidamento del servizio di cassa delPAutorita

-& rsultato ageiudicatario di tale gara I'Tsttuto Cassiere

- Pofferta dell'lstitute Cassicre forma parte integrante della presente convenzione e si intende come
letteralmente trascritta nel presente atto, ancorché non allegata;

CONVENGONO E STIPULANO QUANTO SEGUE

ART.1-OGGETTO DELLA CONVENZIONE

L'Autorita affida all'lstituro Cassiere il proprio servizio di cassa ed ogni altro servizio bancario ad esso
concorrente.,

L'Autorita & inserito nella Tabella A della Legge n. 720 del 29/10/1984 che disciplina la tesoreria unica. 11
servizio deve pertanto uniformarsi a tale disciplina ed essere svolto in conformitd dei patt stipulati con la
presente convenzione.

1l servizio di cui alla presente convenzione ha per oggetto la gestione delle operazioni di incasso e pagamento
effettuate sulla base di ordinativi di entrata ¢ di uscita {reversali e mandati), nonché ogni altra prestazione
indicata nel Capitolato di gara.

L'esercizio finanziario dell’Autorita ha inizio il 1° gennaio ¢ termina il 31 dicembre di ogni anno.

Llstituto Cassiere syolgera 1l Servizio affidato presso la filiale dell'Istituto cassiere in Taranto

ART. 2 - DURATA DEL SERVIZIO

Il servizio avri la durata di cinque anni a decorrere dal 1° gennaio 2018,

La durata del rapporto pué essere estesa, in ogni caso, esclusivamente per il tempo strettamente necessatio (e
comunque non superiore a mesi sei) alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un
nuovo contraente, ai sensi dell'art. 106, comma 11, del dlgs. n. 50 del 2016. Ove 'Autorita esercitasse tale
opzione - con anticipo minimo di giorni vend rspetto al termine finale come sopra determinato - 'affidatario
¢ tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nella presente convenzione agli stessi prezzi, patd e
condizioni.

Alla conelusione del rapporto contrattuale, Ilstituto Cassiere dovra effettuare allIstituto subentrante (o in
mancanza all'Autorita direttamente) la consegna dei documenti, dei registr, degli stampati e di quantaltro
abbia riferimento alla gestione del servizio. L'Autorita, pet suo conto, provvederd a regolarizzate eventuali
partite sospese prima della seadenza contrartuale, mediante adozione degli atti a cid necessar,

ART. 3 -~-MODALITA’ DI ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE

Il servizio di cassa viene svolto mediante operazioni di accredito e addebito di somme per conto dell’ Autorita.
Lo svolgimento del servizio di cassa avverri presso la filiale con sede in Taranto alla via

Lo scambio degli Ordinativi, del giornale di cassa e di ogni altra eventuale documentazione inerente al servizio
& effetruato tramite le regole del protocolle OIL con collegamento diretto tra PEnte e il Istituto cassiere



secondo quanto previsto dalle norme di legge, dalle circolari ApID e dell’ABI nienché dai provvediment dalla
Banca d'Ttalia.

L'Istituto cassiere, ferma restando la normativa di sriferimento, adeguera il proprio sistema contabile 2 quello
dell’ Autoritd per lo scambio dei dati informatic atunenti I'esecuzione del servizio (mandan ed reversali, firma
digitale, ecc.)

ART. 4 - FIRME AUTORIZZATE

~Autonta &1 impegna a comunicare preventivamente all' Tsdtuto Cassiere le firme autografe con le generalita
delle persone autorizzate a firmare le reversali di dscossione e gli ordinativi di pagamento nonché,
tempestivamente, le eventuali varazioni che potranno intervenire per decadenza, nomina o sostituzione,
corredando le comunicazioni stesse delle copie dei provvedimenti degli Organi competenti di conferimento
dei poten di cui sopra. In relazione a tali comunicazioni, I'Tstituto resterd impegnato dal giorno lavoratve
successivo a quello di neezione delle stesse.

ART. 5 - MODIFICHE DELLA PRESTAZIONE

Nel corso del rapporto contrattuale, PAutorita sard legittimata a richiedere la riduzione o 'ampliamento del
servizio,  seguito di nuove disposizicni legislaﬁve o regﬂlame:ntari senza ulteriori oneri a carico dell’ Autoriti.
D comune accorda tra le parti potranno essere in ogni momento apportati alle modalitd del servizio tutti quei
perfezionament di natura operativa ed organizzativa reciprocamente ritetiuti necessar o che saranno suggerid
dall’esperienza.

ART. 6 - CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO

1l corrispettivo annuo onnicomprensivo di qualsiasi spesa, onere e commissione, per Pesecuzione di tatte le
prestazioni a carico dell'Tstituto Cassiere € stabilito in Euro { /00y, oltre
IVA, come da offerta dellIstituto Cassiere aggiudicatario. Il corrispettivo contrattuale si riferisce in ogni caso
all'esecuzione dei servizi a perferta regola d'arte e nel pieno adempimento delle modalita e delle prescrizioni
contrattuali, secondo le prescrizioni e pli standard procedurali, tecnici e qualitativi maggiormente elevati
applicabili all'operazione.

L'Tstituto Cassiere non potri in nessun caso vantare diritto ad altd compensi ovvero ad adeguamenti o aumenti
del corrispettivo contratuale,

ART. 7 - PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO

1l pagamento del corrspettivo contrattuale verra disposto con cadenza trimestrale.

In ogni caso a1 sensi dell’art. 30, comma 5-bis, del D.Lgs. n. 50/2016, all'importo netto dei singoli pagamenti,
sara opetata una ritenuta dello 0,50 per cento.

Le ritenute saranno svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l'approvazione da parte della
stazione appaltante della verifica di conformitd, previa acquisizione del documento unico di regolatity
contributiva.

Ugualmente con cadenza trimestrale I'Autoriti provvede al rimborso delle spese obbligatorie sostenute
dall'Tstituto Cassiere nella conduzione del servizio di cassa.

L'Istituto Cassiere, previo esperimento, da parte del’Autoriti, di tutte le necessarie verifiche e valutazioni in
ordine alla rispondenza ed adeguatezza dei servizi forniti agli standard nommativi, tecnici, metodologici e
qualitavi di riferimento e all’esarta cotrispondenza della prestazione effettivamente svolta alle obbligazioni
contrattuali assunte, pud emettere la fatturazione per il pagamento del corrispertivi contrattuali di cui al
precedente articolo.

L’Autonta, in mancanza di ragioni ostative imputabili all'lstituto Cassiere, entro trenta giomi naturali e
consecutivi dalla data di emissione della relativa fattura, provvederi al relativo papamenta.

Nel caso in cui le venfiche di cui sopra non diano esito positivo e non possa conseguentemente pmdersi
alle approvazioni del caso (per la riscontrata carenza o inadeguatezza dei servizi fornit), "Autoritd, salvo ogni
altro rimedio, sospende il pagamento degli importi relativi sino a completa climinazione, ove ancora possibile
ed utile, delle carenze riscontrate.

Tutti i pagamenti sono effettuatl su ¢/c bancario o postale intestato all'Tsttuto e dedicato alle commesse
pubbliche, secondo i termini stabiliti all'art. 3 della legge n. 136/2010 sulla tracciabilith dei flussi finanziari.

A questo effetto, nei termini di cul all'art. 3 cit., 'Tstituto & tenuto a comunicare alla Autorita, a mezzo lettera
raccomandata r.r. - sotto le sanzioni ed i rimedi di legge:



- g estremi idenuficanvi del conta corrente dedicato alle commesse pubbliche, ex lege sopra cit., verso il
quale saranno diretti | pagament contrattuali;

- le generalita ed il codice fiscale delle persone autotizzate ad operare su tale conto corrente.

L'lstituto Cassiere assume espressamente tutd gli obblighi di tracciabiliti dei flussi finanziari di cui all’articolo
3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche, con previsione di risoluzione espressa nei casi
previsti al comma 8 dell'art. 3 ait.

Al fini dell'emissione delle fatture, 'stituto Cassiere & tenuto ad ottemperare all'obbligo della fatturazione
elettronica nei rapporti economici tra pubblica amministrazione e fornitor ai sensi del D.P.R. 633/72 e del
Decreto Ministeriale n, 55 del 3 aprile 2013, avvalendosi del Sistema di Interscambio come indicato nelle
suddetre disposizioni normative ed isttuzioni disponibili sul sito www.fatturapa.gov.it, utilizzando il codice
TPA UFD41C dell’Autorita (" Autorita non & soggetta alla “scissione dei pagamenti™).

ART. 8 - OBBLIGHI DELL'ISTITUTO CASSIERE

LIstituto Cassiere deve eseguire il servizio oggetto del presente appalto con perfetta regolarita ed efficienza,
nel dspetto di tutti § patti, le cbbligazioni e le condizioni previste, oltre che dalla presente convenzione, dalle
norme legislative e regolamentari vigenti pet lo specifico settore. _

.'Istituto Cassiere dovra tenere al corrente ¢ custodire con le necessarie cautele:

-l il conto tassuntivo del movimento di cassa;

Ll il bollettadio delle riscossion;
[l evenmali altre evidenze che s1 rendessero necessarie,

L'Tstituto Cassiere ha 'obbligo di renere aggiornati e custodire, di regola mediante sistemi informatiel secondo
le modalita di protocolle OIL:
~ il giornale di cassa riportante le registrazioni giornaliere delle aperazioni di riscossione e di pagamento;

ordinativi telematici ed eventualmente cartacei nei casi di motvata necessitd ed urgenza; le reversali di
incasso ed i mandati di pagamento una volta estint vengono restituit all’ Autorith tramite flusso telematico e,
ove cartacel, entro un mese successivo all'avvenuta estinzione; le quietanze di riscossione ¢ di pagamento
potranno essere consegnate anche su carta;

.| la stato delle riscossioni e dei pagamenti al fine di accertare in ogni momento la posizione di incasso e di
pagamento {elenco delle partite pendenti di riscossione e di pagamento ed elenco reversali e mandat inevasi);

[ eventuall altd documentd previstt dalla legge o concordat fra le part,

L'Isdtute Cassiere deve trasmettere all'Autorita, entro i primi cinque giorni lavorativi del mese, il rendiconto
delle operazioni effettivamente compiute nel mese precedente. Entro la fine del mese I'lstituto Cassiere deve
trasmettere le reversali e 1 mandati con le relative quietanze del mese precedente.

L'lsatuto Cassiere invia, inolire, mensilmente 'estratto dei contd correnti bancard aperti, completo dei dat
analitici identificativi di tutte le operazioni di incasso e di pagamento cffettuate nel periodo considerato,
completo delle relative valute. L'Autoritd verifica gli estratti conti trasmessi, segnalando per iscritto
tempestivamente e, comungue, non oltre 30 giomi dalla data di ricevimento degli stessi le eventuali
opposizioni. Decorso tale termine 1 documentt in questione si considerano approvati.

Fermi gli obblighi di conservazione previst per legge e le previsioni sulla documentszione del rapporto
comtenute nella presente convenzione, I'lstituto Cassiere garantisce, per tumta la documentazione formats o
ricevuta o trattata nel corso del relativo rapporto, il servizio di archiviazione elettronica ¢ conservazione
sostitutiva, con le modalita previste dalla normativa vigente, tramite strutture tecnologiche proprie o di altd
soggettl certificat alla conservazione, La conservazione deve avvenire per tutt gl ordinativi relativi al perodo
di validita della convenzione. Ciascun documento deve essere conservato per almeno 10 anni (termine di
conservazione). L'lsttuto Cassiere garantisce la disponibilita di tale servizio fino al termine di conservazione
previsto, anche oltre la durata della convenzione, consentendo all'Autorith Pestrazione, la riproduzione e la
copia dei document conservat.




ART. 9 - TASSO D’INTERESSE ATTIVO E VALUTA

Sulle giacenze di cassa del conto corrente aperto a qualsiasi titolo per tutte le glacenze di cassa non soggette
al sisterna di tesoreria vnica, verrd applicato il tasso di interesse annuo attive _____ {risultante all’esito
della procedura di gara), la cui liquidazione avrd luogo con cadenza trimestrale.

La valuta attribuita alle operazioni di incasso, tramite teversale o partita pendente, sara (risultante
dall’esito della procedura di gara), mentre alle operazioni di pagamento, tramite mandato o partita pendente,
verri attribuita la valuta dello stesso giorno lavorativo di esecuzione del mandato, indipendentemente dalle
modalita di estinzione.

ART. 10 - ESERCIZIO FINANZIARIO

La gestione finanziaria ha durata annuale, con inizio 1 gennaio ¢ termine 31 dicembre di dascun anno.
Dopo tale termine non potranno effettuarsi operazioni di incasso o di pagamento sul bilancio dell’esercizio
precedente,

Alla fine di ogni esercizio finanziario e non oltre il glomo 10 del mese di gennaie successivo, Ustituto Cassiere
restituira — mediante flusso telematico — per Pannullamento all’Autoritd le reversali ¢ gli ordinanvi di
pagamento inestinti emessi nell’esercizio di chiusura; detti documenti saranno accompagnati da una distinta
in duplice copia, di cui una, firmata per ricevuta, sars restinaita dall’Autontd all Isdtuto Cassiere,

ART. 11 - RISCOSSIONI

Le entrate saranno fiscosse in base ad ordinatvi di incasso (reversali) rlasciati dall'Autoriti, numerati
progressivamente e firmat digitalmente dalle persone legitimate.

L'Istituto Cassiere sara renuto all'incasso delle somme che i terzl intendono versare, a qualsiasi titolo o causa
¢ con qualsiasi modalita, a favore del’Autorith contro il rilascio di apposita ricevuta. Tali incassi saranno
comunicad all’Autoritd che emettera, tempestivamente, le relative reversali.

Su richiesta dell’ Autorita, 'Tstituto Cassiere fornira, entro il terzo giorno successivo lavorativo, gli estremni di
qualsiasi reversale eseguita.

Per tutte le reversali ITstitato Cassiere applichera la valuta ____ (dichiatata in sede di gara). Le reversali di
incasso non estinte alla data del 31 dicembre saranno restituite all'Autorita per 'annullamento.

ART. 12 - PAGAMENTI
I pagamenti saranno effetruad dall’lstituto Cassiere in base a otdinativi di pagamento (mandati) individuali o
collettivi, questi ultimi corredad di prospetto repilogative di supporto informatico con specifica indicazione
dei singoli beneficiari (a titolo esemplificativo: pagamento di emolumenti al personale e/o gettoni di presenza
/o indenniti e/o compensi a terzi), emessi dall’Autorita e firmati digitalmente dalle persone autorizzate.
G3li ordinativi di pagamento, su richiesta del creditore e con espressa annotazione sui titoli, saranno estinti con
una delle seguent modalira:
[17 accreditamento in conto corrente postale o bancario, intestato al creditore;
[T vaglia postale o telegrafico, la cui ricevuta di versamento rilasciata all'ufficio postale dovra essere
consegnata all’Autorita in restituzione;
__ commutazione in vaglia bancario o in assegno circolare, non trasferibile, all'ordine del creditore;
" Uincasso diretta presso stituto Cassiere, con indicazione da parte del legale rappresentante
della societa della persona legittimata a rilasciare quictanza liberatona;
"\l | girofondi di tesoreria ove previsto dalle norme.
Su dchiesta dell’ Autorith lstituto Cassiere dovra attivare i seguenti strumenti evolut di
pagamento/incasso, nei tempi € modalita concordati:
1F24 Enti Pubblics;

OOFES

MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;

SEPA Direct Debit;
TITTRIBA (deevuta bancaria) e incasso domicibiato;
[ Bollettino Bancario FRECCIA.
La quietanza del creditore dovra essere restituita con lindicazione del relativo mandato.
L'Istituto Cassiere non dovra dar corso al pagamento di mandati che risultano irregolart, ovvero privi di uno
qualsiasi degli elementi di cui al successivo are.13.



L'Istituto Cassiere, su conforme richiesta del’Autoritd, dovra effettuare i pagamend derivanti da ubbhgh!
tributari, da somme iscritte a ruolo o da delegazmm di pagamenta, anche in assenza della preventiva emissione
del relativo ordinativa di pagamento, che verrd emesso entro 10 (dieci) giorni successivi dalla comunicazione
dell'operazione e comunque non oltre il mese successivo a quello in corso. L'Istituto Cassiere sard esonerato
da qualsiasi responsabilita per ritardo o danno conseguent a difetto di individuazione del creditore, qualora
cio sia dipeso da errore o incompletezza dei dati evidenziati dall’Autorita sulPordinativo di pagamento.
Limporto da niconoscere al creditore deve essere pan all'importo del mandato, eventuali spese obbligatorie
sostenute dalla Banea saranno rimborsate dall’ Autoriti.

Gli ordinativi di papamento saranno eseguii di norma entro. {nei termini indicad
necll’'offerta).

L'Istituto Cassiere sari, comunque, tenuto ad eseguire con precedenza assoluta i pagamenti dichiarati urgent
dall’Autorita e quelli relativi a debiti per la cui inadempienza sianc dovud interessi di mora nonché, nei termini,
quelli per i quali é indicata la data di esigibilita.

L’estinzione dei mandati ha luogo con assunzione di responsabiliti da parte delPIstituto Cassiere che ne
fisponde con tutte le proprie attivith € con il proprio patrimonio nei confronti sia dell’Autorita sia dei terzi
crediton in ordine alla regolanta delle opetazioni di pagamento eseguite.

L’Autorita si impegna a non presentare all'Tsotuto Cassiere ordinativi di pagamento oltre la data indicata nella
circolare di “chiusura delle contabilith”, diramata annualmente dal Ministero dell’Economia e delle Finanze, e
precisamente nella Sezione Spese — T -::rm.'ini di emissione dei ttoli di spesa — Ordini di accreditamento e altr
titoli di spesa, ad eccezione di quelli relativi ai pagamenti avend scadenza perentoria successiva a tale data,
come riportato nel campo “data di esigibilita”,

Gli ordinanvi di pagamento non estinti alla data del 31 dicembre saranno restituid al’Autoriti per
P'annullamento.

L'Istituto Cassiere cseguirh i pagamenti per conto dell’Autoriti fino alla concotrenza delle disponibilita di
cassa, il cui eventuale esaurimento sara tempestivamente comunicato all’Autorita pet consentire Padozione di
conseguentl proyvedimenti.

Il termine massimo di esecuzione degli ordinativi di pagamento da eseguirsi in termine fisso indicato dalla
Autoritd e per turti gli altr, & il seguente (quanto proposto in sede di para).

ART. 13 - TRASMISSIONE E GESTIONE DEGLI ORDINATIVI DI PAGAMENTO E DELLE
REVERSALI

Gli ordinauvi di pagamento e le reversali di incasso saranno trasmessi dalPAutonta all'Isatuto Cassiere
taggruppati per distinta telemnatica, numerata progressivamente, accettata e presa in carico dall'lstiruto Cassiere
con flusso telematico di aromo.

Llsotuto Cassiere, salvo diversi accordl, restituird gli ordinativi relematial, tramite flusso di dtorno attestante
avvenura estinzione entro tre giorni lavorativi dall’estinzione.

La trasmissione degli ordinativi in maniera non conforme a quanto indicato comporta 'obbligo di annullo del
flusso.

ART. 14 - REQUISITI DEGLI ORDINATIVI DI PAGAMENTO E DELLE REVERSALI
Gli ordinativi di pagamento ¢ le reversali di incasso dovranno contenere 1 seguenti dati:
C Dlintestazione dell’ Autorit;
L il numero progressivo;
L Pesercizio finanziano a cul 51 riferiscono nonché la specificazione della gestione — di competenza o dei
residul — cui la spesa/entrata =i nferisce;
L1771l nome e cognome o denominazione, indirizzo, codice fiscale o partita IVA del creditore;
17 la causale del pagamento/incasso;
T Pimporto in lettere € in cifre;

le modalita di esdnrione del trolo;

la data di emissione;

Ll codice CIG ove previsto;
LIL il eodice CUP ove previsto;
[T la data di esigibilith ove necessario,




ART. 15 - PAGAMENTI CON CARTE DI CREDITO

Su richiesta dell’ Autorita, I'Tstituto Cassiere procedera al dlascio, senza oned per 'Autentd, di massimo cinque
carte di credito aziendali, appartenent al circuito internazionale, regolato da apposito contratto.

A tal fine PAutonita rasmettera all'lstituto Cassiere il provvedimento con il quale vermnno individuad i
soggetti autorizzad ad effettuare pagament con carte di credito e stabilid i limin di valizzo.

L'Autorita provvedera ad emettere gli ordinativi di pagamento a copertura delle spese, successivamente al
ricevimento, da parte del gestore delle carte di credito, dell'estratto conto mensile.

L'Istituto Cassiere provvederi a registrare l'operazione sul conto corrente dell' Autonit,

ART. 16 - ANTICIPAZIONI DI CASSA

L'Istituto Cassiere, in caso di mancata disponibilita di fondi presso la sezione provinciale di tesoreria dello
Stato, renderé disponthile un’anticipazione cornspondente a due dodicesimi delle entrate proprie accertate
afferent la U.P.B. (Unita Previsionale di Base) 1.2 “Entrate diverse” riferite all'ultimo hilancio consuntive.
L'lstituto Cassiere si nvared delle anticipazioni concesse su tutte le entrate fino alla totale compensazione delle
sommme anticipate nonché degli interessi marurat secondo il tasso ____ {offerto in sede di gara).

Alle operazion di addebito, in sede di utlizzo dell'anticipazione, e di accredito, in sede di rientro, viene
attribuita la valuta corspondente alla giornata in cui & stata effetroata Poperazione.

Gli interessi sulle anticipazioni sono calcolati pet il periodo e per Fammontare di effettivo utilizzo delle
somme, al tasso offerto 1n sede di gata,

In caso di cessazione del servizio, 'Autorita si impegna ad estinguere immediatamente ogni e qualsiasi
esposizione debitoria derivante da eventuali anticipazioni concesse dall'lsututo cassiere, anche con scadenza
predeterminara.

ART. 17 - EROGAZIONE MUTUIIL
Su richiesta dell' Autoritd, lstituto Cassiere concedera un muruo finalizzato all'atovitd istituzionale dell'Ente,
applicando il tasso (offerto in sede di gara).

ART. 18 - AMMINISTRAZIONE TITOLI DELL’AUTORITA DI SISTEMA PORTUALE
LIstituto Cassiere assumerd in custodia ed amministrazione i titoli ed i valor di proprietd dell’Autoriti
gratuitamente. Alle stesse condizioni, saranno altresi custoditi ed amministrati i valori ¢ i titoli depositati da
terzi per cauzione a favore dell’Autotitd con I'obbligo per ITstituto Cassiere di non procedere alla restituzione
degli stessi, senza regolari ordini dell’Autoriti comunicat per isctitto e sottoscritti dalle persone autorizzate a
firmare 1 titoli di spesa.

ART. 19 - CONTROLLI
L'Autorita si nserva il diritto di procedere a verifiche sull'attivita di cassa svolta dall'Tstituto Cassiere, previa
comunicazione scritta.

ART. 20 - IMPOSTA DI BOLLO
Per 'imposta di bollo per quietanza, lstituto Cassiere si atterra alle indicazioni che saranno annotate sui
mandati € sugli ordinativi di incasso, in difetto Ilsututo Cassiere si atterrd alle norme vigenti.

ART. 21 - DIVIETO DI SUBAPPALTO
Considerata la particolare natura del servizio, non é consentito il ficorso al subappalto.

ART. 22 - RESPONSABILITA E GARANZIE PER LA REGOLARE GESTIONE DEL
SERVIZIO

Durante I'esccuzione del servizio I'lstituto Cassiere sard dirertamente responsabile di ogni danno che possa
derivare all’ Autoriti in conseguenza dell'espletamento del servizio stesso. L'Istituto Cassiere sara responsabile,
a1 sensi di legge, delle somme, dspondendone anche in caso di frode e di altre sottrazioni delitruose.
L'lsatuto Cassiere sard responsabile dei pagament effettuati sulla base dei titoli di spesa non conformi alle
disposizion: di legpe ed ai regolamenti citat nonché a quelli che saranno successivamente emanari.

Per I'adempimento degli obblighi derivanti dalla convenzione, nonché per gli eventuali danmi causad
all’Autorita, alle Istituzioni o a terz, 'lstituto Cassiere risponderi con tutte le proprie attiviti e con il proprio
patrimonio.



A garanzia delladempimento di tutte le obbligazioni della convenzione e del risarcimento dei danni per
Veventuale, denvanu dall’adempimento delle obbligazioni stesse, Tstituto Cassiere costtuisce ai sensi dell’art,
103 del D.Lgs. 50/2016 apposita cauzione o fdeiussione secondo quanto precisato nell’art. ___ del
Disciplinare di gara.

ART. 23 - RISOLUZIONE PER INADEMPIMENTO

L’Autorita € tenuta a segnalare tempestivamente al “Istituto cassiere” gli eventuali reclami in ordine allo
svolgimento del servizio. Tale comunicazione dovra cssere sottoscritta dal Segretario Generale o dal Dirigente
della Direzione Amrinistrativa.

In caso di inosservanze alla presente convenzione ed allé norme di legge e tegolamento vigend in materia,
I'Autorith Pormale si riserva la facoltd di provvedere alla dsoluzione della convenzione ai sensi dell’art. 1454
del codice civile, salvo rivalsa dei danni subin,

In quest cas: all'lstituto Cassiere non spetta alcun genere di dsarcimento per la cessione anticipata del servizio
e per la risoluzione della convenzione.

ART. 24 - CONTROVERSIE

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere fra I'Autoritd e Plstituto Cassiere concernente
Pinterpretazione, esecuzione ¢ risoluzione del presente capitolato & competente esclusivamente il Fero della
Pubblica Amministrazione — ex art. 25 c.pc. - nella fattispecie quello di Lecce, sede dell’Avvocarura
Distrettuale dello Stato.

ART. 25 - RINVIO
Per quanto non previsto nella presente convenzione si fa rinvio alle leggi e ai regolament che disciplinano la
materia.

ART. 26 - SPESE CONTRATTUALI _
Le eventuali spese di stipulazione e registrazione della convenzione convenzione ed ogni altro atto
conseguente sono a carico del “Isututo cassiere®,

ART. 27 - PRIVACY
L'Istituto Cassiere & a conoscenza di quanto previsto dal D. Lgs. 196/03 e ne gatantisce la completa
applicazione nello svolgimento del servizio.



